ZARZADZENIE NR 313.2025
BURMISTRZA MIASTA I GMINY SKAWINA

z dnia 18 listopada 2025 r.
PSW-W.520.5.2025

w sprawie powolania komisji ds. oceny ofert zlozonych w otwartych konkursach ofert na realizacje zadan
publicznych w 2026 r.

Na podstawie art. 30 ust. | ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz.U. z2025r,
poz. 1153) oraz art. 15 ust. 2a-2f ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego io
wolontariacie (t.j. Dz.U. z 2025 r. poz. 1338) zarzadza sie¢, co nastepuje:

§ 1. Powoluje si¢ komisje ds. oceny ofert zlozonych w otwartych konkursach ofert na realizacje zadan
publicznych w 2026 r. (dalej ,,komisje”) w nastgpujacym sktadzie:

1. przedstawiciele Burmistrza Miasta i Gminy Skawina:
1) Przewodniczaca komisji: Joanna Maryon-Golonka — Kierownik Referatu Wspotpracy;

2) Zastepczyni Przewodniczacej komisji: Magdalena Turkawska — Kierownik Wydziatu Promocji, Sportu
1 Wspotpracy; oraz cztonkowie komisji:

3) Monika Kret — starszy inpektor Referatu Wspotpracy;

4) Dorota Bal — inspektor Referatu Wspotpracy;

5) Joanna Rudek — Dyrektor Centrum Ustug Spotecznych w Skawinie;

6) Monika Kozak — Zastepca Dyrektora Centrum Ustug Spolecznych w Skawinie;
7) Malgorzata Garbien — Koordynator w Centrum Ushlug Spotecznych w Skawinie;

8) Agnieszka Winiarz — Koordynator — Gtéwny Specjalista Dostepnosci Ustug Spotecznych w Centrum Ustug
Spotecznych w Skawinie.

2. przedstawiciele organizacji pozarzadowych lub podmiotéw wymienionych w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 roku o dziatalnos$ci pozytku publicznego i o wolontariacie — cztonkowie komisji:

1) Joanna Blak-Dylag — Stowarzyszenie Mitosnikoéw Doliny Cedronu

2) Justyna Ciepty — Stowarzyszenie Rowna Szansa Na Rzecz Dzieci z Zaburzeniami Rozwoju

3) Monika Ganobis-Zajas — Stowarzyszenie Rowna Szansa Na Rzecz Dzieci z Zaburzeniami Rozwoju
4) Ewa Habrzyk — Skawinskie Stowarzyszenie Klubu Seniora ,,Seniorek”

5) Grzegorz Knapik — Stowarzyszenie z Mlodziencza Sita

6) Olga Kowal — Stowarzyszenie SIEMACHA

7) Adriana Kubat — Stowarzyszenie Roéwna Szansa Na Rzecz Dzieci z Zaburzeniami Rozwoju

8) Dorota Kunicka — Stowarzyszenie na Rzecz Dzieci i Mtodziezy ,,Rozwin Skrzydta”

9) Mieczystaw Lackowski — Stowarzyszenie Kocham Skawine

10) Klaudia Ostrogoérska-Panczyk — Stowarzyszenie Pomocy osobom Niepelnosprawnym ilIch Rodzinom
,.Kruszynki”

11) Monika Pijocha — Stowarzyszenie Rowna Szansa Na Rzecz Dzieci z Zaburzeniami Rozwoju
12) Anna Prochownik — Stowarzyszenie Rowna Szansa Na Rzecz Dzieci z Zaburzeniami Rozwoju
13) Anna Szemraj — Ochotnicza Straz Pozarna Skawina II

14) Mateusz Szwed — Regionalny Klub Sportowy ISKRA Krzecin

15) Jozef Tomczak — Stowarzyszenie Na Rzecz Rozwoju Sotectwa Jaskowice XXI Wiek
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16) Maria Windak — Stowarzyszenie Nasz Dom Nasze Wielkie Drogi

§ 2. Wprowadza si¢ ,,Regulamin pracy komisji ds. oceny ofert” stanowigcy Zalgcznik Nr 1 do niniejszego
Zarzadzenia.

§ 3. Oswiadczenie o zachowaniu poufnosci.

1. Cztonkowie komisji sa zobowigzani do zlozenia o$wiadczenia o zachowaniu poufnos$ci wedlug wzoru
stanowigcego Zatacznik Nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

2. Oswiadczenie, o ktérym mowa w ustepie 1 powyzej, nalezy zlozy¢ niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz
w dniu rozpoczecia oceny ofert w ramach otwartego konkursu ofert, do udziatu w ktérej zostal zaproszony dany
cztonek komisji.

§ 4. Nadzor nad wykonaniem Zarzadzenia powierza si¢ Pierwszemu Zastgpcy Burmistrza Miasta i Gminy
Skawina.

§ 5. Zarzadzenie podlega upowszechnieniu w Biuletynie Informacji Publicznej, na tablicach informacyjnych
w siedzibie Urzedu Miasta i Gminy w Skawinie oraz na stronie internetowej Urzedu Miasta i Gminy w Skawinie.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 313.2025
Burmistrza Miasta i Gminy Skawina

z dnia 18 listopada 2025 r.

Regulamin pracy komisji ds. oceny ofert

§ 1. 1. Regulamin pracy komisji ds. oceny ofert ztozonych w otwartych konkursach ofert na realizacje zadan
publicznych w 2026 r. (dalej ,,komisji”), okresla strukturg komisji, przedmiot oraz zasady jej dziatania.

2. Obstuge kancelaryjno-biurowa komisji zapewniaja pracownicy Wydziatu Promocji, Sportu i Wspotpracy —
Referatu Wspolpracy.

3. Obstuge prawna komisji zapewnia Biuro Obstugi Prawnej Urzedu Miasta i Gminy w Skawinie.

4. Komisja jest organem konsultacyjno-opiniodawczym dziatajacym przy Burmistrzu Miasta i Gminy Skawina
w zakresie:

1) oceny ofert zgloszonych do otwartego konkursu ofert pod katem merytorycznym;
2) ustalania list rankingowych ofert wraz z przyznang punktacja;

3) przedstawiania propozycji kwot dotacji na realizacj¢ zadan publicznych w ramach ofert umieszczonych na
listach rankingowych.

§ 2. 1. Kazdorazowo po ogloszeniu konkursu pracownik Urzedu Miasta i Gminy w Skawinie — Referatu
Wspolpracy wysyta do wybranych czlonkéw komisji zaproszenie do udzialu w ocenie ofert w ramach otwartego
konkursu ofert (dalej: ,,konkursu™).

2. Do udziatu w ocenie ofert w ramach konkursu zostaja zaproszeni minimum 3 przedstawiciele Burmistrza
Miasta i Gminy Skawina i minimum 3 przedstawiciele organizacji pozarzadowych lub podmiotow wymienionych
w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, wskazani
w § 1 niniejszego Zarzadzenia.

3. Wyboru cztonkéw komisji zapraszanych do udzialu w ocenie ofert w ramach danego konkursu dokonuja
pracownicy Urzedu Miasta i Gminy w Skawinie — Referatu Wspolpracy w oparciu o dostgpnos¢ cztonka komisji
w terminie oceny ofert oraz, w przypadku przedstawicieli organizacji pozarzadowych lub podmiotow
wymienionych w art. 3 ust. 3 ustawy zdnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalno$ci pozytku publicznego
1 0 wolontariacie, w oparciu o preferowane komisje wskazane przez cztonka komisji w formularzu zgtoszeniowym
1 obszar dziatania podmiotu zglaszajacego danego cztonka komis;ji.

4. Zaproszenie jest wysylane przez pracownika Urzedu Miasta i Gminy w Skawinie — Referatu Wspotpracy
droga mailowa, na adres e-mail wskazany w formularzu zgloszeniowym ztozonym przez danego czlonka komisji
podczas naboru kandydatow na cztonkéw komisji konkursowych.

5. Zaproszenie jest wysytane niezwlocznie, nie pozniej niz w dniu zakonczenia naboru ofert w konkursie.
6. W przypadku, gdy:

1) do udzialu w ocenie ofert zostanie zaproszony cztonek komisji wskazany przez podmiot biorgcy udziat
w danym konkursie, lub

2) zaproszony cztonek komisji nie potwierdzi swojej dostepnosci we wskazanym w zaproszeniu terminie
— zaproszenie zostaje niezwlocznie wycofane i skierowane do innego cztonka komisji

§ 3. 1. Ocenie komisji poddawane sa jedynie projekty nieposiadajace uchybien formalno-merytoryczno-
prawnych, ktore uzyskalty pozytywny wynik oceny formalne;j.

2. O rozpoczeciu oceny ofert przez komisje decyduje Przewodniczaca. Czlonkowie komisji biorgcy udziat
w ocenie sg zawiadamiani o rozpoczeciu oceny ofert przez pracownika Urzgdu Miasta i Gminy w Skawinie —
Referatu Wspoétpracy droga mailows.

3. Biezaca prace komisji koordynuje Przewodniczaca, ktéra ma prawo, o ile zachodzi uzasadniona potrzeba,
powota¢ podkomisje w celu usprawnienia prac.
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4. W przypadku nieobecnosci Przewodniczacej jej kompetencje przejmuje jej Zastgpczyni lub inny
upowazniony przez Przewodniczacg cztonek komisji.

5. Komisja moze podejmowac ustalenia przy udziale co najmniej potowy zaproszonych do oceny cztonkow
komisji.
6. Przewodniczgca komisji moze w razie potrzeby powota¢ do prac komisji eksperta.

§4.1. Ocena moze odbywac si¢ w trybie stacjonarnym lub zdalnym w formie pracy indywidualnej
z wykorzystaniem platformy do sktadania ioceny ofert dostgpnej na stronie internetowej pod adresem
https://witkac.pl.

2. Stacjonarny tryb oceny:

1) W przypadku oceny dokonywanej w trybie stacjonarnym, Przewodniczaca zwotuje posiedzenie komisji.
Cztonkowie komisji bioracy udzial w ocenie sa zawiadamiani o terminach posiedzen przez pracownika Urzedu
Miasta i Gminy w Skawinie — Referatu Wspotpracy droga mailowa.

2) Cztonkowie komisji dokonujg wspdlnej oceny ofert wedlug kryteriow okreslonych w ogloszeniu konkursu.
Czlonkowie komisji stosujg ponadto w ocenie pisemny komentarz do kazdego z kryteriow.

3) W przypadku braku porozumienia ws$rdod cztonkéw komisji co do przyznanej punktacji zarzadza si¢
glosowanie. Jezeli wynikiem glosowania jest rowna liczba glosow, decydujacym jest gltos Przewodniczacej —
z zastrzezeniem § 3 ust. 4.

3. Zdalny tryb oceny — praca indywidualna:

1) W przypadku oceny dokonywanej w trybie zdalnym w formie pracy indywidualnej, kazdy cztonek komisji
samodzielnie zapoznaje si¢ z ofertg 1 dokonuje jej oceny za posrednictwem systemu Witkac.pl dostepnego pod
adresem https://witkac.pl.

2) Czlonkowie komisji dokonujg indywidualnej oceny ofert wedlug kryteriow okreslonych w ogtoszeniu
konkursu. Cztonkowie komisji stosujg ponadto w ocenie pisemny komentarz do kazdego z kryteriow, dla
ktorego przyznali ocene nizsza niz maksymalna.

3) Kazda oferta musi zosta¢ oceniona przez co najmniej potowe zaproszonych do oceny cztonkow komisji.

4) W przypadku niedokonania oceny w wyznaczonym terminie przez co najmniej potowe zaproszonych do oceny
cztonkow komisji, zaproszenie zostaje skierowane do innego cztonka komisji.

5) W przypadku, gdy liczba punktow przyznana indywidualnie przez poszczegolnych cztonkéw komisji w ramach
tego samego kryterium znaczaco odbiega od siebie, Przewodniczaca komisji moze zwota¢ posiedzenie komisji
w trybie stacjonarnym lub w formie wideokonferencji w celu omowienia powodéw dla przyznania konkretnej
oceny. W trakcie dyskusji kazdy czlonek komisji moze zmieni¢ liczbe przyznanych przez siebie punktow,
jezeli uzna to za uzasadnione.

6) Po zakonczeniu oceny indywidualnej dla kazdej oferty obliczana jest §rednia punktow, a nastgpnie tworzona
jest lista rankingowa. Czlonkowie komisji bioracy udzial w ocenie sg zawiadamiani o wynikach oceny przez
pracownika Urzgdu Miasta i Gminy w Skawinie — Referatu Wspotpracy droga mailows.

§ 5. Zmiany polegajace na uszczegOlowieniu zapisOw w niniejszym Regulaminie w ramach oceny
w konkretnym konkursie mogg by¢ wprowadzane na wniosek wigkszosci regulaminowego sktadu komisji. Zmiany
takie zostang odnotowane w protokole z prac komisji.

§ 6. Po zakonczeniu prac, w terminie nie pézniejszym niz termin rozpatrzenia ofert konkursowych wskazanych
w ogloszeniu konkursu, Przewodniczgca komisji przekazuje Burmistrzowi Miasta i Gminy Skawina protokot z prac
komisji zawierajacy list¢ ofert wraz z przyznang punktacja i proponowang kwota dotacji. Po zapoznaniu si¢
z opinig komisji, Burmistrz Miasta i Gminy Skawina podejmuje decyzj¢ o udzieleniu dotacji.
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Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 313.2025
Burmistrza Miasta i Gminy Skawina
z dnia 18 listopada 2025 r.

Oswiadczenie o zachowaniu poufnosci czlonka komisji konkursowej
ds. oceny ofert w otwartych konkursach ofert

Ja, NIZeJ POAPISANY/A . .vvieiii ettt
(imi¢ 1 nazwisko)

ZamieSzZKaly/a W ... .o

adres do KoreSpondencji ..........ovviiiiiiiiiie e

TEPTEZENTUJACY/A .. ettt et et et et et et e et et et et et e

(nazwa podmiotu lub informacja ,,przedstawiciel Gminy Skawina”)

powotany/a do sktadu komisji ds. oceny ofert ztozonych w otwartych konkursach ofert na realizacj¢ zadan
publicznych w 2026 r. ogloszonego Zarzadzeniem Nr 313.2025 Burmistrza Miasta i Gminy Skawina z dnia
18 listopada 2025 r. w sprawie powotania komisji ds. oceny ofert ztozonych w otwartych konkursach ofert na
realizacje zadan publicznych w 2026 r., o§wiadczam, Ze:

1. Zobowiazuje si¢ do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, danych, dokumentéw oraz okolicznos$ci,
ktore uzyskam w zwigzku z pracag w komisji konkursowej, w szczegdlnos$ci:

1) danych osobowych zawartych w ofertach i zatgcznikach,

2) informacji dotyczacych sytuacji finansowej, organizacyjnej i merytorycznej oferentow,
3) wynikow glosowan i dyskusji prowadzonych w trakcie posiedzen komisji,

4) wszelkich innych informacji, ktére nie sg publicznie dostepne.

2. Oswiadczam, ze informacje uzyskane w toku prac komisji wykorzystam wylacznie w celu realizacji zadan
zwigzanych z oceng ofert, zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa, w tym:

1) ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie (t.j. Dz.U. z 2025 r.
poz. 1338),

2) rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. (RODO),
3) ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 1781),

4) przepisami ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postgpowania administracyjnego (t.j. Dz.U. z 2024 r.,
poz. 572, z p6zn. zm.) w zakresie wytaczenia w przypadku konfliktu interesow.

3. Przyjmuje do wiadomosci, ze obowiazek zachowania poufnos$ci trwa rowniez po zakonczeniu prac komisji.

4. Zostatem/am poinformowany/a o odpowiedzialnosci za naruszenie obowiazku zachowania poufnosci, w tym
o mozliwosci poniesienia odpowiedzialno$ci karnej, cywilnej lub dyscyplinarnej zgodnie z obowiazujacymi
przepisami prawa.

5. O$wiadczam, ze zapoznalem/am si¢ z regulaminem pracy komisji konkursowej oraz klauzulg informacyjna
Administratora danych (Burmistrza Miasta i Gminy Skawina).

(miejscowosé, data) (czytelny podpis cztonka komis;ji)
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