Krok po kroku podpisanie umowy podpisem profilu zaufanego:

Krok 1

Po ztozeniu wniosku nalezy poinformowac pracownika Referatu Efektywnosci Energetycznej
Wydziatu Ochrony Powietrza UMIG w Skawinie o checi zawarcia umowy w postaci
elektronicznej. Przygotuje on plik umowy do podpisu przez ePUAP i przesle jg na wskazany
we wniosku adres e-mail.

Telefon do Referatu Efektywnosci Energetycznej
Wydziatu Ochrony Powietrza:
12 2770 167 lub 12 2770 168

Krok 2

Przestany plik nalezy zapisa¢c na dysku lokalnym. Nastepnie wejS¢ na strone:
https://www.gov.pl/web/gov/podpisz-dokument-elektronicznie-wykorzystaj-podpis-zaufany
i wybrac¢ opcje ,START”

c @ © & hrpsy/mww.gov.pliweb/gov/podpisz-dokument-elektronicznie-wykorzysta) e h*d @ ux 4 LiNnD SO e

= gov.pl | Serwis Rzeczypospolitej Polskiej @ Méj Gov -
Unia Europejska
Koronawirus: szczepienia i wazne informacje DOWIEDZ SIE WIECE]

Strona giéwna

Rada Ministréw @ > Gowpl > Podpisz dokument elektronicznie - wykorzystaj podpis zaufany

Kaneelaria Premiera Podpisz dokument elektronicznie -
Ministerstwa wykorzystaj podpis zaufany

Urzedy, instytucje

i placowki RP

Odpowiedz na kilka prostych pyt,

£ Ustugi dia obywatela o »
Otrzymasz odpowiednie informacje.

&= Ustugi dla przedsiebiorcy

O Uslugi dla urzednika

Koronawirus: informacje i
zalecenia

Zatoz Profil zaufany
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https://www.gov.pl/web/gov/podpisz-dokument-elektronicznie-wykorzystaj-podpis-zaufany
https://www.gov.pl/web/gov/podpisz-dokument-elektronicznie-wykorzystaj-podpis-zaufany
https://www.gov.pl/web/gov/podpisz-dokument-elektronicznie-wykorzystaj-podpis-zaufany

Krok 3

Wybra¢ opcje ,Chcesz elektronicznie podpisaé (lub sprawdzi¢) dokument PDF
w formacie dedykowanym dla dokumentéw PDF.”

c o @ @& hitpsy//www.gov.pl/web/gov/podpisz-dokument-elektronicznie-v B0% v @ | Qux -> +y InD S O @
= @ gov_pl ‘ Serwis Reeczypospalitej Polskiej -
Unia Europeiska
Koronawirus: szczepienia i wazne informacje DOWIEDZ SIE WIECE]
Strona gtowna

o > it - is
Rada Ministréw % > Govpl > Podpisz dokument elektronicznie - wykorzysta] podpis zaufany

glaria Premiera

Podpisz dokument elektronicznie - wykorzystaj
podpis zaufany

Wskaz jedng z o
) creoces ,

peji

@® Chcesz elektronicznie podpisac (lub sprawdzié) dokument PDF w formacie dedykowanym dla
0 Ustugi dla urzednika dokumentéw PDF. Jesli otworzysz tak podpisany dokument PDF, zobaczysz ztozony w nim
elektroniczny podpis (lub podpisy).

Koranawirus: informacje rtf. pdf. xps, .odt, .ods, .odp, .doc, xs, .ppt, .docx, xlsx, .pptx, .csv, jpg. jpeg, -tif, 4iF, .
zalecenia PN, .SVE, Wav, .Mp3, .avi, .Mpg, .mpeg, .mp4, .m4a, .mpeg4, .0gg, .0gv. .ZIp, .tar, .gz, .gzip. .7Z,
. .html, .xhtml, .css, xml, xsd, .gml, .rng, .xsl, .xslt. .TSL, .XMLsig, XAJES, .PAdES, .CAdES, .ASIC,
Zakoz Profil zaufany )

XMLenc, .dwg, .dwf, .dxf, .dgn, jp2

Baza wiedzy

We? udziat w ankiecie

Krok 4

Wybra¢ kolejno opcje ,PODPISZ LUB SPRAWDZ DOKUMENT PDF”

- C o @ & nitpsy//www.gov.pl/web/gov/podpisz-dokument-elektronicznie-v 80% o @ % | Qux > LN DS O @
= @gov,pl | Serwis Rzeczypospolitej Polskie] -
Unia Evropesa
Koronawirus: szczepienia i wazne informacje DOWIEDZ SIE WIECE]

Strona glowna

Rada Ministréw @ > Gowpl > Podpiszdokument elektronicznie - wykorzystaj podpis zaufany

Kencelaria Premicra Podpisz dokument elektronicznie - wykorzystaj

Hnierst podpis zaufany

Urzedy, instytucje

i placowki RP Cheesz podpisanym dokumentem PDF postugiwac sie tak samo, jak datychczas: aby sposéb
przegladania i drukewania niczym sie nie réznit dla dokumentéw podpisanych i niepodpisanych? Masz
profil zaufany i chcesz go wykorzystac do podpisania dokumentu elekignicznego PDF podpisem

2 Ustugi dia obywatela zaufanym? Sprawdz, jak to zrobic.

B3 Ustugi dla przedsiebiorcy

Dokument elektroniczny w formacie PDF mozesz teraz podpj

2 Uslugi dia urzednika

PODPISZ LUB SPRAWDZ DOKUMENT PDF

Koronawirus: informacje i

zalecenia
Na czym to polega

Zatbz Profil zaufany
Baza wiedzy Kto moze podpisac
Serwis Shuzby Cywilng] @ . )
Co musisz przygotowac v
Wez udziat w ankiecie

podp ¥

Co musisz zrobi¢, aby podpi: PDF, kt6ry nie ma podpisu v
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Krok 5

Zaznaczy¢ opcje ,WYBIERZ DOKUMENT Z DYSKU” i wybra¢ zapisany na dysku lokalnym
plik umowy otrzymany z Urzedu Miasta i Gminy w Skawinie.

@ Wysylanie pliku

« ~ 4 5 Tenkemputer » Pobrane
Organizuj ~ Nowy folder m @
I Pulpit AN Nezwa Data modyfikacji Typ

I Pobrane
[£ Dokumenty #

~ Dzisiaj (1)

Umowa dotacji wymiana kotta Gmina Sk...  23.03.2021 15:17 Adcbe Acrobat

& Obrazy  #
Camera
DRON
Ekoludek

Pobrane z Firefo
@ OneDrive
3 Ten komputer

i Siec

v < >

Nazwa pliku: | Umowa dotacji wymiana kotlta Gmina Skav v‘ Wszystkie pliki v

Anulyj

@

0%

lronicznie
anego

inny

NYBIERZ DOKUMEN Y SKU

Krok 6

X
v o £ Przeszukaj: Pobrane E3 Podpisz dokument elektronic: X

Q ux - +r'in @D @O ®

@ Logowanie

(7) Rozmiar dokumentu: maksimum 10 M8

Rozs;
o

Po wybraniu, dodaniu i zatadowaniu pliku umowy pojawi sie informacja ,Dokument zostat
poprawnie dodany” - nalezy kolejno wybra¢ opcje ,PODPISZ”:

<« c @

@ & 25 httpsy/moj.gov.plinforms/signer/upload?xFormsAppName=S

Mozesz:

0%

* podpisywaé dokumenty - réwniez te, ktére podpisal ktos inny

* sprawdzi, czy inne osoby ztozyly prawidiowy podpis
* zobaczyé podpisane dokumenty

(5

Usu

Dokument zostal poprawnie dodany
Umowa dotadji wymiana kotta Gmina Skawina.pdf

Teraz mozesz podpisa¢ dodany dokument za pomoca podpisu

PODPISZ
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Y Rozmiar dokumentu: maksimum 10 M8,

Rozszerzenie: pdf, it

Format podpisywania

wment pdf o
cheesz podpisal pafw formaci
ink




Krok 7

Nastepnie zostaniesz poproszona / poproszony o zalogowanie sie do ePUAP:

< c © & nhrpsy/pzgovpl/dt/login/login?ssot=d95i3ntnde0shmytOyer & Qux b + N @ O @

gov.pl

Serwis Rzeczypospolitej Polskiej

Login &) Profil Zaufany

Zaloguj sie za pomocg nazwy
uzytkownika lub adresu e-mai

aloguj sie przy pomocy banku
lub innego dostawcy

Nie pamietam nazwy uzytkownika LuB

Hasto m ING 0

‘ Whpisz hasto

ZALOGU) SIE

Nazwa uzytkownika lub adres e-mail

l Wp\sz nazwe uzytkownika lub adres e-mail

Nie pamietam hasta m @ c-dowsd g” Cenyfikat

hwalifikowany

Krok 8

Po zalogowaniu nalezy zatwierdzi¢ podpisanie dokumentu klikajac ,Podpisz profilem
zaufanym”

« (& Q O a-~o https://pz.gov.pl/pz/pages/documentPreview?doc=rywcn7h5jefyd E we ﬁ Q, ux d O I\ cn} @ 0O ®

Podpisywanie dokumentu Anuluj

Informacje o profilu zaufanym
Pierwsze imig

L
Drugie imig
Nazwisko  Jgaiiie
PESEL m
Nazwa uzytkownika m

Data utworzenia  06-04-2020 11:37

Data wygasniecia 07-04-2023 00:00

Informacje dodatkowe Podpisywanie dokumentu profilem zaufanym

Strona4z 6



Krok 9

Zostaniesz poproszona / poproszony o autoryzacje podpisu
dokumentu”:

&« c o © & ntipsi//pz.gov.pl/pz/pages/documentPreview B -9 Qux
Potwierdz podpisanie dokumentu

Whpisz ponizej kod autoryzacyjny, ktory wystalismy na twoj telefon

Kod autoryzacyjny nr 2 z dnia 23.03.2021:

[ ]

POTWIERDZ

Anuluj

Krok 10

— ,Potwierdz podpisanie

I rnD S O @

Po potwierdzeniu i podpisaniu pliku nalezy klikngé ,POBIERZ” w celu pobrania na dysk lokalny

podpisanego pliku umowy.

<« @ {D @ & nhttpsy//moj.gov.pl/uslugi/signer/download E T% - @ 1} Cux

VW] MW Il &w T

poprawnie podpisany

Umowa dotacji wymiana kotta Gmina Skawina.pdf

wiasciciel podpisu: AN

Datz | godzing podpisu:  2021-03-23 18:04:34
Status podpisu () Wazny
Rodzz] podpisu:  Podpls zaufany

Pobierz dokument ze swolm podpisem na dysk lo

POBIERZ

- L'inD @O e

Ten plik nalezy wysta¢ na e-mail Urzedu Miasta i Gminy w Skawinie urzad@gminaskawina.pl

lub przez ePUAP jako zatgcznik do pisma ogdlnego.

Strona5z 6



mailto:urzad@gminaskawina.pl

Krok 11.

Po podpisaniu umowy przez Skarbnika Gminy Skawina oraz Burmistrza Miasta i Gminy
Skawina (analogicznie jak w umowie w wersji papierowej) zostanie ona odestana na wskazany
adres e-mail. Podpisy w umowie bedzie mozna zweryfikowa¢ za pomocag wskazanego linka
w kroku 4.

W przypadku watpliwosci zapraszamy do kontaktu:

Telefon do Referatu Efektywnosci Energetycznej
Wydziatu Ochrony Powietrza:
12 2770 167 lub 12 2770 168
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