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Krok po kroku podpisanie umowy podpisem profilu zaufanego: 

 

Krok 1 

Po złożeniu wniosku należy poinformować pracownika Referatu Efektywności Energetycznej 

Wydziału Ochrony Powietrza UMiG w Skawinie o chęci zawarcia umowy w postaci 

elektronicznej. Przygotuje on plik umowy do podpisu przez ePUAP i prześle ją na wskazany 

we wniosku adres e-mail. 

Telefon do Referatu Efektywności Energetycznej 
Wydziału Ochrony Powietrza: 
12 2770 167 lub 12 2770 168 

 

Krok 2 

Przesłany plik należy zapisać na dysku lokalnym. Następnie wejść na stronę: 

https://www.gov.pl/web/gov/podpisz-dokument-elektronicznie-wykorzystaj-podpis-zaufany 

i wybrać opcję „START”  

 

 

 

 

 

 

https://www.gov.pl/web/gov/podpisz-dokument-elektronicznie-wykorzystaj-podpis-zaufany
https://www.gov.pl/web/gov/podpisz-dokument-elektronicznie-wykorzystaj-podpis-zaufany
https://www.gov.pl/web/gov/podpisz-dokument-elektronicznie-wykorzystaj-podpis-zaufany
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Krok 3 

Wybrać opcję „Chcesz elektronicznie podpisać (lub sprawdzić) dokument PDF 

w formacie dedykowanym dla dokumentów PDF.” 

 

 

 

Krok 4 

Wybrać kolejno opcję „PODPISZ LUB SPRAWDŹ DOKUMENT PDF” 
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Krok 5 

Zaznaczyć opcję „WYBIERZ DOKUMENT Z DYSKU” i wybrać zapisany na dysku lokalnym 

plik umowy otrzymany z Urzędu Miasta i Gminy w Skawinie.  

 

 

 

Krok 6 

Po wybraniu, dodaniu i załadowaniu pliku umowy pojawi się informacja „Dokument został 

poprawnie dodany” -  należy kolejno wybrać opcję „PODPISZ”: 
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Krok 7 

Następnie zostaniesz poproszona / poproszony o zalogowanie się do ePUAP: 

 

 

 

Krok 8 

Po zalogowaniu należy zatwierdzić podpisanie dokumentu klikając „Podpisz profilem 

zaufanym”   
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Krok 9 

Zostaniesz poproszona / poproszony o autoryzację podpisu – „Potwierdź podpisanie 

dokumentu”: 

 

 

Krok 10 

Po potwierdzeniu i podpisaniu pliku należy kliknąć „POBIERZ” w celu pobrania na dysk lokalny 

podpisanego pliku umowy.  

 

Ten plik należy wysłać na e-mail Urzędu Miasta i Gminy w Skawinie urzad@gminaskawina.pl 

lub przez ePUAP jako załącznik do pisma ogólnego. 

 

mailto:urzad@gminaskawina.pl
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Krok 11. 

Po podpisaniu umowy przez Skarbnika Gminy Skawina oraz Burmistrza Miasta i Gminy 

Skawina (analogicznie jak w umowie w wersji papierowej) zostanie ona odesłana na wskazany 

adres e-mail. Podpisy w umowie będzie można zweryfikować za pomocą wskazanego linka 

w kroku 4. 

W przypadku wątpliwości zapraszamy do kontaktu: 

Telefon do Referatu Efektywności Energetycznej 
Wydziału Ochrony Powietrza: 
12 2770 167 lub 12 2770 168 

 

  

 


