Informacja dotyczaca wydawania zezwolenia na
organizacje imprezy masowej

Wymagane dokumenty:

1. Whniosek o wydanie zezwolenia na przeprowadzenie imprezy masowej ztozony nie pozniej niz
na 30 dni przed planowanym terminem imprezy

2. Do wniosku organizator dotgcza:

1) Graficzny plan obiektu (terenu), na ktérym ma by¢ przeprowadzona impreza masowa, wraz
Z jego opisem, zawierajacy:
a) oznaczenie drog dojscia i rozchodzenia sie os6b uczestniczacych w imprezie
masowej, drég ewakuacyjnych i drég dojazdowych dla pojazdow stuzb ratowniczych
i Policji,
b) oznaczenie punktéw pomocy medycznej, punktéw czerpalnych wody do celéw
przeciwpozarowych oraz punktéw informacyjnych,
¢) oznaczenie lokalizacji hydrantéw przeciwpozarowych, zaworow, przytgczy wody,
gazu i energii elektrycznej oraz innych elementdw majgcych wptyw na
bezpieczenstwo uzytkownikow obiektu lub terenu,
d) informacje o rozmieszczeniu stuzb porzadkowych oraz stuzb informacyjnych,
rozmieszczeniu 0oséb uczestniczgcych w imprezie masowej i ewentualnym
rozdzieleniu ich wedtug sektoréw oraz o rozmieszczeniu punktow gastronomicznych
i sanitariatow;
€) oznaczenie sektoréw, na ktérych podczas meczu pitki noznej zostang
udostepnione miejsca stojgce - jezeli organizator zamierza udostepni¢ uczestnikom
miejsca stojace;

2) instrukcje postepowania w przypadku powstania pozaru lub innego miejscowego zagrozenia
W miejscu i w czasie imprezy masowej;

3) terminarz rozgrywek meczéw pitki noznej lub terminarz innych imprez masowych —

w przypadku imprez masowych organizowanych cyklicznie;

4) informacje o:

a) liczbie miejsc dla oséb na imprezie masowej, a jezeli organizator zamierza udostepni¢
na meczu pitki noznej miejsca stojgce - rowniez liczbie miejsc stojgcych,

b) przewidywanych zagrozeniach bezpieczenstwa i porzadku publicznego,

c) liczbie, organizacji, oznakowaniu, wyposazeniu i sposobie rozmieszczenia

stuzby porzadkowej oraz stuzby informacyjnej;

5) informacje o osobie wyznaczonej na kierownika do spraw bezpieczenstwa, w tym jej dane
obejmujagce: imie, nazwisko, numer PESEL - o ile zostat nadany, numer i date wydania
zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia dla kierownikdw do spraw bezpieczenstwa imprez
masowych, a w przypadku imprezy masowej podwyzszonego ryzyka dodatkowo numer wpisu
na liste kwalifikowanych pracownikéw ochrony fizycznej;

6) informacje o sposobie zapewnienia identyfikacji osdb biorgcych udziat w imprezie masowej —
w przypadku meczu pitki noznej lub imprezy masowej podwyzszonego ryzyka;

7) informacje o zainstalowanych urzadzeniach rejestrujgcych obraz i dzwiek

8) informacje o powiadomieniu podmiotéow tj.: Komendanta Powiatowego Policji w Krakowie,
Komendanta Miejskiego Panstwowej Strazy Pozarnej w Krakowie, dysponenta zespotéw
ratownictwa medycznego, Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Krakowie.
Opinie w/w stuzb organizator dostarcza niezwlocznie, jednak nie pézniej niz na 14 dni
przed terminem rozpoczecia imprezy masowej.

9) harmonogram udostepnienia obiektu lub terenu uczestnikom imprezy masowej oraz
harmonogram opuszczenia przez nich tego obiektu lub terenu, jezeli regulamin imprezy
masowej przewiduje zmienng liczbe os6b w czasie jej trwania

10) Informacje o rozmieszczeniu miejsc i czasie, w ktérych bedg sprzedawane, podawane lub
spozywane napoje alkoholowe

11) dowdd uiszczenia optaty skarbowej za wydanie zezwolenia, w wysoko$ci 82 zt (w momencie
ztozenia wniosku)
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Informacja dotyczaca wydawania zezwolenia na
organizacje imprezy masowej

Optaty:

Optata skarbowa:

» od wydania zezwolenia - 82 zt - obowigzek wniesienia opfaty skarbowej powstaje

z chwilg ztozenia wniosku,

* od zlozenia dokumentu stwierdzajgcego udzielenie pethomocnictwa lub prokury albo jego
odpisu, wypisu lub kopii - 17zt (z wytagczeniem petnomocnictwa udzielanego matzonkowi,
wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu, lub gdy mocodawcg jest podmiot zwolniony

z optaty skarbowej) — obowigzek wniesienia optaty skarbowej powstaje z chwilg ztozenia
dokumentu.

Optaty skarbowej nalezy dokona¢ na ; konto Urzedu Miasta i Gminy w Skawinie w Krakowskim
Banku Spoétdzielczym w Skawinie, ul. Stowackiego 2, Nr 47 8591 0007 0020 0560 0013 0001

Przewidywany termin zalatwienia sprawy:

Burmistrz Miasta i Gminy Skawina wydaje zezwolenie na przeprowadzenie imprezy masowej albo
odmawia — w terminie co najmniej 7 dni przed planowanym terminem przeprowadzenia imprezy
masowej.

Kopie decyzji, niezwtocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie 3 dni od jej wydania, pracownik
prowadzacy postepowanie w sprawie przekazuje do: Komendanta Powiatowego Policji i Komendanta
Miejskiego Panstwowej Strazy Pozarnej, dysponenta zespotéw ratownictwa medycznego i
panstwowego inspektora sanitarnego oraz wojewodzie.

Jednostka odpowiedzialna:
Biuro Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego
Urzedu Miasta i Gminy w Skawinie
32-050 Skawina, ul. Rynek 3, pok. 17
tel.: 12 277 01 59, 12 277 01 58
Miejsce sktadania wniosku :

DZIENNIK PODAWC?ZY, Urzad Miasta i Gminy w Skawinie, ul. Rynek 14, pok. 1 (parter)

Godziny urzedowania (dni robocze):

poniedziatek: 8:00 - 17.00
wtorek - czwartek 7.30-15.30
pigtek: 7:30 — 14:30

Tryb odwotawczy:

Odwotanie wnosi sie do Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego w Krakowie za posrednictwem
Urzedu Miasta i Gminy w Skawinie. Odwotanie wnosi sie w terminie do 14 dni od doreczenia decyz;ji.

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 20 marca 2009 r. o bezpieczenstwie imprez masowych (Dz.U. 2019. Poz.
2170)

2. ustawa z dnia 14 czerwca 1960r.- Kodeks Postepowania Administracyjnego (Dz.U. 2020.
Poz. 256)

3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej. (Dz.U. 2019. Poz. 1000).
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