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UCHWALA NR XLIX/690/22

RADY MIEJSKIEJ W SKAWINIE
z dnia 26 pazdziernika 2022 roku

w sprawie nadania Statutu Centrum Uslug Wspoélnych w Skawinie

Na podstawie art.9ust. 1, art. 10a, 10b, 10c 110d, art. 18ust.2 pkt9lit. h ipktl5,
art. 40 ust. 2 pkt. 2 ustawy zdnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z2022r.
poz. 559 z p6zn. zm.) oraz art. 11 ust. 2, art. 12 ust. 1 pkt 2 i ust 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (t.j. Dz.U. z2022r. poz. 1634 zpdézn. zm.) oraz art. 10 ust. 1 pkt4 iust. 2 ustawy z dnia
14 grudnia 2014 r. Prawo o$wiatowe (tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 1082 z pézn. zm.) Rada Miejska w Skawinie
uchwala co nastgpuje:

§ 1. Nadaje si¢ Statut Centrum Ustug Wspolnych w Skawinie, stanowiacy zatacznik do niniejszej uchwaty.
§ 2. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Burmistrzowi Miasta i Gminy Skawina.

§ 3. Uchwala wchodzi w zycie po uplywie 14 dni od dnia ogloszenia w Dzienniku Urzedowym
Wojewodztwa Matopolskiego, z moca obowigzujaca od 1 stycznia 2023 r.

Wiceprzewodniczacy Rady Miejskiej w Skawinie

Eugeniusz Zajac
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Zatacznik do uchwaty Nr XLIX/690/22
Rady Miejskiej w Skawinie
z dnia 26 pazdziernika 2022 r.
STATUT
CENTRUM USLUG WSPOLNYCH
W SKAWINIE

Rozdzial 1.
POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1. 1. Centrum Ustug Wspdlnych w Skawinie, zwane dalej ,,CUW w Skawinie” dziala na podstawie:
1. ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym,

2. ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

. ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci,

. ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych,

. ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o$wiaty,

. ustawy z dnia z dnia 27 pazdziernika 2017 r. o finansowaniu zadan o$wiatowych,
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. ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe,

8. uchwaty Rady Miejskiej w Skawinie nr XLVIII/674/22 z dnia 28 wrze$nia 2022 r. w sprawie utworzenia
samorzadowej jednostki organizacyjnej Centrum Ustug Wspolnych w Skawinie,

9. niniejszego Statutu.

Rozdzial 2.
PRZEDMIOT I ZAKRES DZIALALNOSCI

§ 2. Do zadan CUW w Skawinie nalezy:

1. Obsluga finansowa jednostek obslugiwanych oraz prowadzenie w catoSci zadan w zakresie
rachunkowosci i sprawozdawczosci, w szczegolnosci:

1) realizacja zadan gtéwnego ksiegowego dla jednostek obstugiwanych,
2) rozliczenie podatku VAT,

3) okresowe ustalanie lub sprawdzanie droga inwentaryzacji rzeczywistego stanu aktywOw i pasywow
jednostek,

4) obstluga ksiggowo-finansowa funduszu swiadczen socjalnych jednostek,

5) obstuga finansowo-ksiegowa kasy zapomogowo-pozyczkowej jednostek oraz innych jednostek, po
uzyskaniu zgody Gminy Skawina.

2. Obsluga placowa jednostek obstugiwanych w zakresie naliczania, rozliczania i wyptaty wynagrodzen
wynikajacych z umdéw o pracg i umow cywilno-prawnych zawieranych przez jednostki obstugiwane.

3. Obstuga prawna i doradztwo kadrowe jednostek obslugiwanych w zakresie m.in. przygotowywania
wzoréw dokumentacji z zakresu zatrudnienia.

4. Obstuga w zakresie ochrony danych osobowych.
5. Obstuga w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy.

6. Obstuga w zakresie remontow - w porozumieniu z dyrektorami jednostek planowanie remontow, w tym
na dany rok budzetowy oraz wspotdziatanie z Wydzialem Gospodarki Komunalnej Urzedu.

7. Wspoéltdziatanie z Biurem Zaméwien Publicznych Urzedu w zakresie przygotowania i przeprowadzania
wspolnych i powierzonych postgpowan o udzielenie zamdéwien publicznych, w tym prowadzenia wspdélnych
zakupow zgodnie z przepisami Prawa zamowien publicznych na wniosek i w porozumieniu z dyrektorami
jednostek obstugiwanych.
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8. Prowadzenie spraw organizacyjnych, w szczegdlnosci:

1) opracowanie projektow uchwal Rady Miejskiej izarzadzen Burmistrza dotyczacych funkcjonowania
oswiaty w Gminie Skawina,

2) wspoélpraca z Kuratorium Os$wiaty w sprawach dotyczacych funkcjonowania placéwek oswiatowych,

3) koordynowanie rekrutacji dzieci i uczniow do jednostek obslugiwanych oraz placowek niepublicznych
wytonionych w ramach konkursu ofert na realizacj¢ zadania publicznego zzakresu wychowania
przedszkolnego,

4) wspotpraca ze zwigzkami zawodowymi pracownikow o$wiaty,
5) sporzadzenie merytorycznych materialow i analiz dla organdéw Gminy Skawina.

§ 3. Zakres wspolnej obstugi nie obejmuje kompetencji kierownikow jednostek obstugiwanych do
dysponowania $rodkami publicznymi oraz zaciggania zobowigzan, a takze sporzadzania i zatwierdzania planu
finansowego oraz przeniesien i wydatkoéw w tym planie.

Rozdzial 3.
ORGANIZACJA 1 ZARZADZANIE CENTRUM

§ 4. 1. CUW w Skawinie kieruje Dyrektor, ktory reprezentuje je na zewnatrz.
2. CUW w Skawinie jest zaktadem pracy w rozumieniu prawa pracy.

3. Szczegotows strukture organizacyjng CUW w Skawinie, wykaz stanowisk oraz zakresy czynnoS$ci
poszczegolnych pracownikow, okresli regulamin organizacyjny nadany przez Dyrektora CUW w Skawinie po
uprzednim uzyskaniu pozytywnej opinii Burmistrza,

4. Dyrektor CUW w Skawinie moze powota¢ Zastepcg po uprzednim uzyskaniu pozytywnej opinii
Burmistrza,

5. Dyrektora CUW w Skawinie zatrudnia i zwalnia Burmistrz Miasta i Gminy Skawina.

6. Dyrektor jest zwierzchnikiem shuizbowym w stosunku do pracownikow CUW w Skawinie i jest
wlasciwym do nawigzywania i rozwigzywania z nimi stosunku pracy.

7. Dyrektor CUW w Skawinie kieruje praca na zasadzie jednoosobowego kierownictwa na podstawie
petnomocnictwa udzielonego przez Burmistrza lub Rade Miejska w Skawinie w przypadkach okreslonych
w art. 39 ust. 4 ustawy o samorzadzie gminnym.

8. Dyrektor wydaje wewnetrzne zarzadzenia dotyczace organizacji pracy CUW w Skawinie.
9. Dyrektor wykonuje w jednostce kontrole zarzadcza.
10. Dokumentacja CUW w Skawinie archiwizowana jest w jego siedzibie.

Rozdzial 4.
GOSPODARKA FINANSOWA I MIENIE CENTRUM

§ 5. 1. CUW w Skawinie jest jednostka budzetowg i prowadzi rachunkowos$¢ zgodnie z przepisami ustawy
o rachunkowosci, z uwzglednieniem zasad okre$lonych w ustawie o finansach publicznych oraz przepiséw
wykonawczych do tej ustawy.

2. Podstawa gospodarki finansowej CUW w Skawinie jest plan finansowy dochodow i wydatkow
opracowany na podstawie uchwaty budzetowej Rady Miejskiej w Skawinie.

3. CUW w Skawinie prowadzi wlasng obstugg finansowo-ksiggowa.
4. Majatek CUW w Skawinie stanowig $rodki trwate i nietrwale bedace w jego posiadaniu.

5. Za stan mienia CUW w Skawinie odpowiada Dyrektor.
Rozdzial 5.

POSTANOWIENIA KONCOWE
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§ 6. Odpowiedzialno$¢ za przestrzeganie postanowien niniejszego statutu spoczywa na Dyrektorze CUW
w Skawinie.
§ 7. Zmiany w statucie mogg by¢ dokonywane w trybie okre§lonym dla jej nadania.

Wiceprzewodniczacy Rady Miejskiej w Skawinie

Eugeniusz Zajac



	Uchwała
	Paragraf 1
	Paragraf 2
	Paragraf 3

	Zalacznik 1
	Zalacznik 1 Rozdział 1
	Zalacznik 1 Rozdział 1 Paragraf 1
	Zalacznik 1 Rozdział 1 Paragraf 1 Ustęp 1
	Zalacznik 1 Rozdział 1 Paragraf 1 Ustęp 2
	Zalacznik 1 Rozdział 1 Paragraf 1 Ustęp 3
	Zalacznik 1 Rozdział 1 Paragraf 1 Ustęp 4
	Zalacznik 1 Rozdział 1 Paragraf 1 Ustęp 5
	Zalacznik 1 Rozdział 1 Paragraf 1 Ustęp 6
	Zalacznik 1 Rozdział 1 Paragraf 1 Ustęp 7
	Zalacznik 1 Rozdział 1 Paragraf 1 Ustęp 8
	Zalacznik 1 Rozdział 1 Paragraf 1 Ustęp 9


	Zalacznik 1 Rozdział 2
	Zalacznik 1 Rozdział 2 Paragraf 2
	Zalacznik 1 Rozdział 2 Paragraf 2 Ustęp 1
	Zalacznik 1 Rozdział 2 Paragraf 2 Ustęp 1 Punkt 1
	Zalacznik 1 Rozdział 2 Paragraf 2 Ustęp 1 Punkt 2
	Zalacznik 1 Rozdział 2 Paragraf 2 Ustęp 1 Punkt 3
	Zalacznik 1 Rozdział 2 Paragraf 2 Ustęp 1 Punkt 4
	Zalacznik 1 Rozdział 2 Paragraf 2 Ustęp 1 Punkt 5

	Zalacznik 1 Rozdział 2 Paragraf 2 Ustęp 2
	Zalacznik 1 Rozdział 2 Paragraf 2 Ustęp 3
	Zalacznik 1 Rozdział 2 Paragraf 2 Ustęp 4
	Zalacznik 1 Rozdział 2 Paragraf 2 Ustęp 5
	Zalacznik 1 Rozdział 2 Paragraf 2 Ustęp 6
	Zalacznik 1 Rozdział 2 Paragraf 2 Ustęp 7
	Zalacznik 1 Rozdział 2 Paragraf 2 Ustęp 8
	Zalacznik 1 Rozdział 2 Paragraf 2 Ustęp 8 Punkt 1
	Zalacznik 1 Rozdział 2 Paragraf 2 Ustęp 8 Punkt 2
	Zalacznik 1 Rozdział 2 Paragraf 2 Ustęp 8 Punkt 3
	Zalacznik 1 Rozdział 2 Paragraf 2 Ustęp 8 Punkt 4
	Zalacznik 1 Rozdział 2 Paragraf 2 Ustęp 8 Punkt 5


	Zalacznik 1 Rozdział 2 Paragraf 3

	Zalacznik 1 Rozdział 3
	Zalacznik 1 Rozdział 3 Paragraf 4
	Zalacznik 1 Rozdział 3 Paragraf 4 Ustęp 2
	Zalacznik 1 Rozdział 3 Paragraf 4 Ustęp 3
	Zalacznik 1 Rozdział 3 Paragraf 4 Ustęp 4
	Zalacznik 1 Rozdział 3 Paragraf 4 Ustęp 5
	Zalacznik 1 Rozdział 3 Paragraf 4 Ustęp 6
	Zalacznik 1 Rozdział 3 Paragraf 4 Ustęp 7
	Zalacznik 1 Rozdział 3 Paragraf 4 Ustęp 8
	Zalacznik 1 Rozdział 3 Paragraf 4 Ustęp 9
	Zalacznik 1 Rozdział 3 Paragraf 4 Ustęp 10


	Zalacznik 1 Rozdział 4
	Zalacznik 1 Rozdział 4 Paragraf 5
	Zalacznik 1 Rozdział 4 Paragraf 5 Ustęp 2
	Zalacznik 1 Rozdział 4 Paragraf 5 Ustęp 3
	Zalacznik 1 Rozdział 4 Paragraf 5 Ustęp 4
	Zalacznik 1 Rozdział 4 Paragraf 5 Ustęp 5


	Zalacznik 1 Rozdział 5
	Zalacznik 1 Rozdział 5 Paragraf 6
	Zalacznik 1 Rozdział 5 Paragraf 7



		2022-11-02T12:44:22+0000
	Polska
	Artur Słowik
	Publikacja w dzienniku urzędowym.




