Potrzebujesz
porady
eksperta?

A
AA'B

Nasi doradcy i doradczynie:

przypomnag o podstawowych
obowigzkach formalno-prawnych

pomoga zgtosi¢ zmiany w KRS

podpowiedzg, jaki rodzaj
ksiegowosci wybrac

beda stuzy¢é Wam swojg wiedza
i doswiadczeniem

Kontakt:

- formularz: poradnik.ngo.pl/zapytaj
- skype: Informatorium_ngo

- gadu gadu: 43576851

- infolinia: 801 646 719

Chcesz by¢ na biezaco?

u Zamow newsletter poradniczy:
wiadomosci.ngo.pl/newsletter

wazne terminy

Zt6z sprawozdanie
z dotacji do urzedu
miasta / gminy.

Wyslij PIT-4R, PIT-8AR
oraz PIT-11, PIT-40,
PIT-8C do US (jesli s
sktadane papierowo).

Wyslij PIT-11, PIT-40,
PIT-8C do US

(jesli sg sktadane
elektronicznie).

Sporzadz
sprawozdanie finansowe.

Sporzadz i wyslij
deklaracje CIT-8 do urzedu
skarbowego (US).

Wiecej o terminach waznych dla fundacji
i stowarzyszen, w tym takze dla OPP:
poradnik.ngo.pl/kalendarz

Zatwierdz
sprawozdanie finansowe.

WYyslij sprawozdanie
finansowe do US

(w ciggu 10 dni

od zatwierdzenia).

Wyslij sprawozdanie
finansowe do KRS

(w ciggu 15 dni

od zatwierdzenia,
najpoézniej do 17.07) -
tylko organizacje

z dziatalnosciag
gospodarcza.

Sporzadz i wyslij

do swojego ministra
sprawozdanie

z dziatalnosci fundaciji.

UWAGA! Zamies$c¢ sprawozdania: merytoryczne
i finansowe, na stronie www fundac;ji,
stowarzyszenia.

Mini Pakiet

Startowy

Podreczny poradnik
dla nowo powstatych
organizacji

pozarzadowych

Zatozyliscie
niedawno fundacje
lub stowarzyszenie?
Gratulujemy!

Przypominamy

o obowigzkach

i terminach,
podpowiadamy, gdzie
szuka¢ wsparcia.

Z nami bedzie prosciej!

Porady i praktyczne narzedzia
znajdziecie na

KALKULATORY

poradnik.ngo.pl

FORMULARZE

A5
A\
INSTRUKCJE




Prowadzenie organizacji = zapat + obowigzki

Przechowu;j
dokumenty:

"L

wyciag z KRS
bezptatnie dostepny na ems.ms.gov.pl

wewnetrzna polityka
bezpieczenstwa finansowego
« fundacje zawsze,
+ stowarzyszenia przy wptatach

w gotowce > 15 tys. euro

procedura bezpieczenstwa
danych osobowych
jesli je masz i przetwarzasz

polityka rachunkowosci
albo zasady UEPiK*

umowy
+ na prowadzenie rachunku bankowego
+ na lokal (np. uzyczenia, najmu, akt wtasnosci)
« dotacji (jesli jg dostatas/tes)
» z pracownikami, wolontariuszami

(jesli ich masz)

aktualny statut zarejestrowany w KRS

* UEPiK - uproszczona ewidencja przychodow i kosztow

wiecej: poradnik.ngo.pl

Sprawozdawaj sie Dziatanie Cyklicznie:
co roku: na co dzien:
"
m ada'A
CIT-8 do US prowadzisz tylko te dziatania, wewnetrzna kontrola

wszystkie organizacje

ktorych zakres wynika ze statutu organizacji

komisja rewizyjna, zgodnie ze statutem

sprawozdanie finansowe do US
(poza organizacjami prowadzgcymi UEPIK*)

terminowo zgtaszasz zmiany do KRS
np. wtadz, statutu, adresu

rozne podatki do US
jesli nie jestes z nich zwolniona/y

sprawozdanie finansowe do KRS
organizacja prowadzgca dziatalnos¢ gospodarcza

OPP
umieszcza sprawozdania na pozytek.gov.pl
i na swojej www

fundacja

sprawozdanie merytoryczne do swojego ministra
(nie sktadajg OPP, ktére ztozyty juz sprawozdanie
na pozytek.gov.pl)

z otrzymanej dotacji
w terminie (zgodnie z umowa) do urzedow,
sponsorow

Warto upublicznié sprawozdania z dziatalnosci,
np. na swojej www. Dla OPP to obowigzek.

umowy podpisujg osoby
do tego uprawnione
zgodnie ze statutem, np. 2 osoby z zarzadu

prowadzisz ksiegowosc¢ zgodnie
z ustawg o rachunkowosci

dbasz o wolontariuszy, pracownikow,
podopiecznych

wyptata wynagrodzen, sktadek do ZUS

jesli masz pracownikow

stowarzyszenie
zbieraj sktadki

posiedzenia wtadz
(np. walne zebranie, zarzad, komisja rewizyjna)
zgodnie ze statutem

koniec roku
inwentaryzacja
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zrodto: ngo.pl



