Zalacznik nr 2

do Zarzadzenia Nr 263.2020
Burmistrza Miasta i Gminy Skawina
Z dnia 24 listopada 2020 r.

WZOR

OFERTA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO
O KTORE) MOWA W ART. 14 UST. 1 USTAWY Z DNIA 24 KWIETNIA 2003 R.
O DZIALALNOSCI POZYTKU PUBLICZNEGO | O WOLONTARIACIE
(DZ.U. 2020 R. POZ.1057,Z POIN. ZM.)

POUCZENIE co do sposobu wypetniania oferty:

Oferte nalezy wypehi¢ wytacznie w biatych pustych polach, zgodnie z instrukcjami umieszonymi przy poszczegdlnych polach lub w przypisach.
W przypadku pdl, ktére nie dotyczg danej oferty, nalezy wpisac ,nie dotyczy” lub przekresli¢ pole.

Zaznaczenie ,*”, np., ,Oferta realizacji zadania publicznego*/Oferta wspdlna realizacji zadania publicznego*”, oznacza, ze nalezy skresli¢

niewtaséciwg odpowiedz i pozostawi¢ prawidtowa. Przyktad: ,Oferta realizacji zadania publicznego* /Oferta—wspélna—realizacii—zadania

l. Podstawowe informacje o ztozonej ofercie

1. Organ administracji publicznej, Burmistrz Miasta i Gminy Skawina
do ktorego jest adresowana oferta

2. Rodzaj zadania publicznego?

Il. Dane oferenta(-tow)

1. Nazwa oferenta(-toéw), forma prawna, numer w Krajowym Rejestrze Sgdowym lub inn

www, adres do korespondencji, adres e-mail, numer telefonu UWAGA!

Podczas wypetniania Oferty
nalezy pamietac, by dane

Oferenta byty zgodne z KRS
lub innym rejestrem

Osoby upowaznione do Imig i nazwisko wtasciwym dla organizacji!
sktadania oswiadczen woli 1)
w zakresie zobowigzan 2)
finansowych 2)
Numer rachunku Nazwa banku:

bankowego organizacji Nr rachunku

bankowego:

2. Dane osoby upowainionej do sktadania
wyjasnien dotyczacych oferty (np. imie i nazwisko,
numer telefonu, adres poczty elektronicznej)

lll. Opis zadania

1 ' Wypetni¢ jedynie w przypadku, gdy oferta zostata ztozona w zwigzku z ogtoszonym przez organ otwartym
konkursem ofert. Nalezy wskaza¢ rodzaj zadania, o ktérym mowa w art. 13 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, wynikajgcy z ogltoszenia o otwartym konkursie ofert.
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Tutaj nalezy przedstawic streszczenie projektu-
uwzgledniajgc w skrocie jego cel, miejsce
realizacji, grupe docelowa, termin realizacji,
potrzebe wskazujaca na realizacje zadania,
planowane dziatania.

WAZNE! Daty rozpoczecia i zakoficzenia projektu sa
okresem kwalifikowalnosci kosztow realizacji projektu.
W przypadku przekroczenia tych dat, konieczne bedzie

zwrocenie dotacji.

WAZNE! Pamietaj, aby uwzglednic
czas przygotowania i ewaluacji
projektu! Nawet jesli Twoje
wydarzenie trwa tylko 1- 2 dni
wpisz tutaj czas catego

Pamietaj, by sprawdzic w ogtoszeniu konkursu, w przygotowania projektu!

PAMIETAJ! W Witkacu poszczegélne punkty do jakich datach moze by realizowany projekt!
opisu wySwietlaja sie w osobnych wierszach.

Data

probleméw/zaspokajania potrzeb, komplementarno$é z innymi dziataniami podejmowany zaproponowanej kolejnosci:

rezultaty.

W tym miejscu nalezy szczegdtowo opisac¢ gdzie planujecie realizowac¢ swoje zadanie - jaki to obszar, czym sie

charakteryzuje, czy podobne inicjatywy byly wczesniej realizowane czy Projekt jest innowacja.

PAMIETAJ, aby szczegdtowo opisac¢ grupe docelowg projektu- jej charakterystyke, sposéb dotarcia do niej, sposdb)
rekrutacji itp. Wyjasnijcie dlaczego kierujecie Projekt do wskazanej grupy, wskazcie diagnoze/ opis potrzeb i problemaéw

Beneficjentow.

Nie zapomnij réwniez o KOMPLEMENTARNOSCI zadania, czyli o opisaniu, w jaki sposob pisany projekt aczy sie z
dziataniami, ktdre jako NGO juz robiliscie. PAMIETAJ! oceniana jest komplementarnos¢ nie tylko z wiasnymi zadaniami,
ple tez dziataniami innych lokalnych NGO i instytucji, np. CKiS.

WAZNE! Pamietaj, aby szczegétowo opisaé potrzebe realizacji projektu! Skup sie na tym, jak wyglada aktualny stan (opisz

szczegdtowo problem, ktory dostrzegasz) i w jakim kierunku warto go zmienié.

Opis problemu/potrzeby powinien wynika¢ z doktadnej analizy, np.: z twardych danych statystycznych (dane powinny|
by¢ adekwatne i nieprzedawnione) lub z wtasnego doswiadczenia organizacji w danym obszarze. Opis powinien
odzwierciedla¢ realne problemy/potrzeby, na ktére odpowiada Projekt i nie powinien by¢ zbyt ogdlny.

Analiza problemu ma za zadanie okreslié negatywne aspekty sytuacji w jakiej znajdujg sie potencjalni odbiorcy
projektu. Przyktadowe pytania:

1. Co jest istotg, sednem problemu, ktérym sie zajmujemy? Np.: rosnie liczba oséb konczacych szkoty Srednie nie|
wchodzgcych na rynek pracy. Np. Rosnie uzaleznienie dzieci od medidow elektronicznych.

2. Jakijest zasiegiskala problemu? Np. ponad 30% zesztorocznych absolwentéw z wojewddztwa matopolskiego nie wesztol
na rynek pracy (dane) Np. co 3 dziecko z woj. X spedza przed ekranem komputera srednio 3 godziny dziennie.

3. Na jakiej podstawie jakich zrodet zostat okreslony problem? raporty, strategie, analizy, badania wtasne

4. Dlaczego jest to takie wazne? jakie sg negatywne skutki tego zjawiska.

PRZYKLADY: jesli Twoj projekt dotyczy : Ochrony Srodowiska - znajdz naukowe artykuty
lub raporty, ktorych dane odzwierciedlaja problem, ktory opisujesz w projekcie, np.
poziom zanieczyszczen w Twoim wojewddztwie, Gminie, MieScie.

Jesli Twoj projekt dotyczy upowszechniania dziatan artystycznych wsrod mtodziezy
znajdz raporty i artykuty naukowe, ktore opisujg formy spedzania czasu wolnego przez
mtodziez, raporty dot. uczestnictwa w kulturze itp.

Natomiast jesli Twoj projekt dot. aktywizacji 0osob starszych lub osdb z
niepetnosprawnoscia znajdz artykuty i raporty, ktore opisujg potrzeby i problemy tych
grup. NP. kwestia samotnosci os6b starszych lub raporty dot. dostepnosci i trudnosci z

jakimi mierza sie osoby z niepetnosprawnosciami.

rozpoczecia | WAZNE! Pamigtaj o logice projektowe;j!
3. Syntetycghy opis zadania (nalezy wskazac i opisa¢: miejsce realizacji zadania, grupgRERGELIELEIFER IR e -2 e 00

problem/potrzeba -> cel -> dziatanie ->



4. Plan i harmonogram dziatan na rok ...,
(nalezy wymienic i opisa¢ w porzgdku logicznym wszystkie planowane w ofercie dziatania oraz okresli¢ ich uczestnikéw i miejsce

ich realizacji)

Zakres dziatania realizowany

Planowany przez podmiot niebedacy
Lp. Nazwa dziatania Opis Grupa docelowa termin strong umowy”
realizacji

O czym trzeba pamietac

. . .. . sporzadzajac harmonogram?
Dziatania i ich opis mowig o tym, w

jaki sposob chcemy osiggnac
zatozony cel.
WAZNE!
Dziatania powinny by¢ opisane, jak
najbardziej szczegotowo oraz w
porzadku logicznym

» Odpowiednie przewidzenie realizacji projektu
(z kalendarzem, z poprawka na opdznienia,
biorgc pod uwage wymagane procedury)

» Bez sztywnych dat (1 tydziei, 2 miesiac itd.)

» Data rozpoczecia i zakonczenia dziatan zgodna
z okresem zawartym w wytycznych (nie

pozniej i nie wczesniej)

W tym polach wskazujemy
Wazne! harmonogram jest grupe docelowg, do ktorej
automatycznie przenoszony do kierujemy konkretne
kosztorysu! Tzn., ze dziatania, dziatania.
ktore tu wpiszecie
automatycznie pojawia sie w
tabeli z budzetem.

Dla kazdego dziatania
_ nalezy podac konkretny
termin realizacji.
PAMIETA]!
Dziatania powinny byc logicznie powigzane z
problemem, celem i rezultatami = Powinny by¢

adekwatne dla uczestnikow = Powinny byc
wyczerpujaco i czytelnie opisane.

Opis dziatan powinien szczegotowo odpowiadac na W tym polach wskazujemy
pytania: czesc dziatan projektowych,
ktore zostang wykonane przez
podmiot zewnetrzny np.
partnerow projektu lub firmy
zewnetrze.

Co bedzie robione? Jak bedzie robione? W jakiej ilosci
bedzie robione? Przez kogo bedzie robione? Dla kogo
bedzie robione?

2 ! Dotyczy zakresu dziatania tej czesci zadania, ktdra bedzie realizowana przez podmiot niebedacy strong umowy, o
ktérym mowa w art. 16 ust. 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.
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UWAGA!
Osiagniecie rezultatow
projektu bedzie miato
wptyw na rozliczenie
r£LEDTE

5. Opis zaktadanych rezultatow realizacji zadania publicznego
(nalezy opisac:
1) co bedzie bezposrednim efektem (materialne ,,produkty” lub ,ustugi” zrealizowane §a rzecz uczestnikow zadania)
realizacji oferty?
2) jaka zmiana spotfeczna zostanie osiggnieta poprzez realizacje zadania?
3) czy przewidywane jest wykorzystanie rezultatow osiggnietych w trakcie realizacji oferty w dalszych dziataniach
organizacji? — trwatos¢ rezultatéw zadania)

W tym miejscu nalezy opisac rezultaty, czyli efekty, ktére majg przyniesc¢ zaplanowane wyzej dziatania. Nalezy réwniez opisac¢ w jaki
sposéb zostanie zmierzone czy faktycznie zostaty osiggniete i czy odpowiedziaty na problemy / potrzeby ujete w opisie potrzeby.

WAZNE! Projekt powinien zawiera¢ zaréwno rezultaty miekkie (jakosciowe) oraz twarde (produkty). Warto opisa¢ réwniez, jak
organizacja bedzie korzystata z rezultatéw projektu w przysztosci.

Rezultaty twarde - wszystkie produkty materialne i ustugi, ktére otrzymuje beneficjent w trakcie realizacji projektu przy
wykorzystaniu zaangazowanych zasobdw (np. ilo$¢ dni szkolen, ilosé¢ godzin konsultacji, ilo$¢ przygotowanych materiatéw
szkoleniowych, ulotek, ilos¢ wydanych publikacji.

Rezultaty miekkie- trudno mierzalne korzysci dla uczestnikéw, dotyczg zmiany postaw, niektérych umiejetnosci i innych cech,
ktdrych istnienie moze byc stwierdzone na drodze obserwacji lub badan. Np.: - wzrost umiejetnosci komunikacyjnych - podniesienie
Swiadomosci w zakresie... - wyZsza samoocena - wieksze zrozumienie dla ...

W zwiagzku z potozeniem nacisku na rezultaty
projektu konieczne jest ich poprawne
opisanie. Wazne by rezultaty byty realne do
osiaggniecia, a takze mozliwe do
zweryfikowania. Na podstawie oceny
osiagnietych rezultatow weryfikowane
bedzie, czy projekty osiagnat zaktadane cele.

WAZNE! Nie zapomnij sprawdzic czy w
ofercie konkursu nie zostaty podane
obowiagzkowe REZULTATY, ktore
musicie spetnic w swoim projekcie!
Jesli tak, PAMIETA], zeby je opisac tak
samo, jak zostaty one opisane w

ogtoszeniu o konkursie.




6. Dodatkowe informacje dotyczgce rezultatow realizacji zadania publicznego?

Planowany poziom osiggniecia
Nazwa rezultatu rezultatow (wartosé
docelowa)

Sposéb monitorowania rezultatow / zrédto
informaciji o osiggnieciu wskaznika

W tym miejscu wpisujemy
wartosc liczbowa, np. liczbe
osob, liczbe wydarzen lub
docelowa wartoSc procentowa

w przypadku rezultatow
miekkich.

PAMIETA])! Rezultaty powinny
byc spojne z zaplanowanymi
przez Ciebie dziataniami.

Powinny wynikac
bezposrednio z dziatan
(rezultaty twarde) lub z celow
(rezultaty miekkie),

W tym polu wyjasniamy jaka
dokumentacja projektowa
bedzie wskazywata na
osiggniecie rezultatu, np. listy
obecnosci, dokumentacja
fotograficzna, faktury.

3 ! Organ w ogtoszeniu o otwartym konkursie ofert moze odstgpi¢ od wymogu sktadania dodatkowych informacji
dotyczacych rezultatéw w realizacji zadania publicznego, jezeli rodzaj zadania uniemozliwia ich okreslenie.
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Iv. Charakterystyka oferenta

1. Informacja o wczesniejszej dziatalnosci oferenta, w szczegdlnosci w zakresie, ktorego dotyczy zadanie
publiczne

Przygotowywany projekt musi by¢ mozliwy do zrealizowania. Na etapie Oferty nalezy wykaza¢, iz mamy

potencjat do realizacji zaplanowanego projektu w przypadku otrzymania dotacji.

WAZNE! W przypadku przewidywanego partnerstwa, doswiadczenie i potencjat partnera réwniez sg

brane pod uwage w trakcie oceny oferty. W_przypadku miodych organizacii mozliwy jest opis

doswiadczenia jej cztonkdw w realizacji Projektéw z zakresu wybranego obszaru.

2. Zasoby kadrowe, rzeczowe i finansowe oferenta, ktore beda wykorzystane do realizacji zadania UWAGA!
B Zasoby rzeczowe i
osobowe opisane w czesci

Zasoby kadrowe — osoby zaangazowane w realizacje dziatania.

Wazne! Pamietaj o opisie doswiadczenia i/lub kompetencji. Zasoby Kadrowe to réowniez osoby, ktére beda _ IV.2 pojawig
zaangazowane w dziatania dobrowolnie i bezptatnie. Pamietaj! Dobra praktyka jest podawanie imion i 0s6b Rl e bRt

i . . . X ; . . .. L. . .Zestawienie kosztow
zaangazowanych w projekt oraz ich notek biograficznych, w ktérych opisane jest doswiadczenie i kompetencje. realizacji zadania” V.A.

Zasoby rzeczowe — to przedmioty / zasoby stuzgce realizacji projektu. WAZNE! Wkiad rzeczowy to

rzeczy, ktore sg naprawde potrzebne do realizacji projektu.

Zasoby finansowe — to zasoby finansowe waszej organizacji, ktore s3 przeznaczone na realizacje

projektu oraz wptaty i optaty od adresatow zadania.
W kosztorysie nalezy skalkulowac i

zamiesScic wszystkie koszty
V. Kalkulacja przewidywanych kosztéw realizac rea|izacji zadania- zarowno te z
dotacji, jak i wktadu wtasnego,

V.A Zestawienie kosztow realizacji zadania

(w sekcji V-A nalezy skalkulowaé i zamiesci¢ wszystkie koszt finansowego i niefinansowego.

finansowania

w sekcji V-B)

L Rodzaj Rodzaj ied nlf::;stf(tow Liczba artos¢ [PLN]
p- kosztu miary ) [PLN] y jednostek Razem Rok 1 Rok 2 Rok 3%

I Koszty realizacji dziatan

I.1. Dziatanie 1

1.1, Koszt 1 Pamietaj, aby doktadnie oszacowac i opisac

1.1.2. Koszt 2 o

koszty oraz przyporzadkowac je do konkretnych

1.2, Dziatanie 2 dziatan.

1.2.1. Koszt 1 0 I . - e - c -
WAZNE! Pamietaj o zaleznosci budzetu i

1.2.2. Koszt 2

harmonogramu dziatan. Pozycje w budzecie o
3. Dziatanie 3 nazwie -dziatanie, musza nazywac sie tak samo,
jak poszczegolne pozycje w harmonogramie!
Dlatego dobra praktyka jest nie dzielnie dziatafi w
harmonogramie zbyt szczegotowo.

4 ' Tabele nalezy rozszerzyé w |



Koszty merytoryczne - to koszty zwigzane
bezposrednio z realizacjg zadania np.:

1.3.1. Koszt 1 wynagrodzenia trenerow, materiaty, koszty

1.3.2. Koszt 2 szkolen, koszty dziatain promocyjnych itp.

Suma kosztdw realizacji zadania

. Koszty administracyjne Koszty administracyjne — koszty obstugi

I.1. Koszt 1

2. Koszt 2 zadania np.: wynagrodzenia koordynatora,

obstugi ksiegowej, optaty za telefon itp

Suma kosztéw administracyjnych

Suma wszystkich kosztow realizacji zadania

UWAGA! Pamietaj o limitach procentowych
kosztow administracyjnych! Sprawdz w
regulaminie, czy w danym konkursie
obowiazuja Cie limity!

V.B Zrddta finansowania kosztow realizacji zadania

Lp. Zrédto finansowania kosztéw realizacji zadania Wartosé [PLN] Udziat [%]

1. Suma wszystkich kosztow realizacji zadania 100

2. Planowana dotacja w ramach niniejszej oferty

3 Wkiad wlasny® W kosztorysie nalezy skalkulowac i zamiescic

DAL || e e e wszystkie koszty realizacji zadania- zarowno

3.2. | Wktad wtasny niefinansowy (osobowy i rzeczowy) te z dotacji, Jak | wktadu wiasnego,

finansowego i niefinansowego. WAZNE! W

4, Swiadczenia pieniezne od odbiorcéw zadania

przypadku kosztow pokrywanych z wktadu
wtasnego lub wptat pobieranych od
uczestnikow projektu nalezy wskazac ich
taczna kwote w tabeli.

PAMIETA)! aby sprawdzic, jakie sg

wymagania procentowe dotyczace wktadu

V.C Podziat kosztéw realizacji zadania pomiedzy oferentéw?®

wiasnego (zarowno osobowego, jak i

Lp. Zrédto finansowania kosztéw realizacji zadania

Razem "YW finansowego)! Takie informacje znajdziesz w
1. Oferent 1 Regulaminie konkursu i w ogtoszeniu o
2 Oferent 2 konkursie!

3. Oferent 3

Suma wszystkich kosztow realizacji zadania

}Suma pol 3.1.i7 3.2
! Sekcje V.C nalezy uzupetni¢ w przypadku oferty wspélnej.
' Tabele nalezy rozszerzyé w przypadku realizacji oferty w dtuzszym okresie.
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VI.

UWAGA! Nie zapomnij o zatacznikach do
wniosku! np. potwierdzajacych
kwalifikacje kadry, zgtoszenia do

kuratorium w przypadku konkursow na
wypoczynek itp.

Inne informacje

Deklaracja o zamiarze odptatnego lub nieodptatnego wykonaliia zadania publicznego.

Dziatania, ktore w ramach realizacji zadania publicznego bedj wykonywaé poszczegdlni oferenci oraz
sposdb ich reprezentacji wobec organu administracji publicznej — w przypadku oferty wspdlnej.

Inne dziatania, ktore mogg mieé znaczenie przy ocenie oferty, w tym odnoszace sie do kalkulacji
przewidywanych kosztow oraz o$wiadczen zawartych w sekgji VII.

UWAGA!!! w tym polu w punkcie 3 nalezy
zamieszac alternatywne scenariusze
projektow zwigzane z COVID - 19 oraz
opisy dotyczace spetniania warunkow i

wymogow dotyczacych dostepnosci

VII.

1)
2)

3)

projektow dla osaob z
Oswiadczenia niepetnosprawnosciami.

Oswiadczam(-my), ze:

proponowane zadanie publiczne bedzie realizowane wytgcznie w zakresie dziatalnosci poiytku publicznego
oferenta(-tow);

pobieranie swiadczer pienieznych bedzie sie odbywac wytgcznie w ramach prowadzonej odptatne]j dziatalnosci poiytku
publicznego;

oferent* / oferenci* sktadajacy niniejszg oferte nie zalega(-jg)* / zalega(-jg)* z optacaniem naleznosci z tytutu zobowigzan
podatkowych;

4) oferent* / oferenci* sktadajacy niniejszg oferte nie zalega(-jg)* / zalega(-ja)* z optacaniem naleznosci z tytutu sktadek na

5)
6)

7)

ubezpieczenia spofeczne;

dane zawarte w czesci I niniejszej oferty sg zgodne z Krajowym Rejestrem Sgdowym* / wiasciwg ewidencjg*;

wszystkie informacje podane w ofercie oraz zatacznikach s3 zgodne =z aktualnym stanem prawnym
i faktycznym;

w  zakresie zwigzanym z otwartym konkursem ofert, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem
i przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do systemdw informatycznych, osoby, ktérych dotycza
te dane, zlozyty stosowne o$wiadczenia zgodnie z przepisami o ochronie danych osobowych.

(podpis osoby upowaznionej lub podpisy
0s6b upowaznionych do sktadania oswiadczen
woli w imieniu oferentéw)



