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Jak rozliczac dotacje i wtasciwie wydatkowac
srodki przyznane z Gminy Skawina?

Przed ztozeniem sprawozdania przygotuj catg merytoryczng
dokumentacje projektowa jaka posiadasz (zdjecia, listy obecnosci,
publikacje i inne). Jeszcze raz przeczytaj swojg umowe oraz oferte.
i zwrdC uwage na czesci poSwiecone rezultatom i sposobom
monitorowania. Porownaj je ze swoja dokumentacja projektowa

i sprawdz czy do sprawozdania zatgczytes wszystkie wypisane

w ofercie dokumenty i materiaty potwierdzajgce realizacje
rezultatow (np. listy obecnosci, zdjecia).

Przed ztozeniem sprawozdania przygotuj cata finansowa
dokumentacje projektowa jaka posiadasz (faktury, umowy,
rachunki (rowniez umowy i inne porozumienia wolontariackie).
Porownaj je z budzetem w ofercie oraz w sprawozdaniu.
Sprawdz czy posiadasz wszystkie papiery dokumentujace

. Twoje wydatki. Sprawdz czy kazdy dokument jest poprawnie

opisany na odwrocie. UWAGA: instrukcje jak opisywac dokumenty
finansowe oraz wzaor opisu znajdziesz ponizej oraz w bazie wiedzy
na stronie www gminy. Mozesz je pobrac klikajgc w linki znajdujace
sie pod przyciskami na koncu dokumentu.


https://drive.google.com/file/d/1orLIhwD569-V7wmxtl9uILDbThVnWIbK/view?usp=sharing
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Udato Ci sie znalezc jakis produkt czy ustuge taniej? To super!

Pamietaj tylko, zeby poinformowac o tym Urzad. Nie wydanie catej dotacji
moze skutkowac pewnymi problemami, np. zmianami proporcji wktadu
witasnego. Poprzez zwrot niewykorzystanych srodkow wysokosc dotacji
ulega zmianie, a co za tym idzie rowniez wysokos¢ wktadu wtasnego.

Czesto w umowach znajduje sie zapis, ze wysokosc Srodkdw z innych zrodet
moze sie zmieniac pod warunkiem, ze wartosc Srodkow nie zmniejszy sie w
stosunku do wydatkowanej kwoty dotacji.

Co za tym idzie? Jesli wydacie mniej Srodkow z dotacji to mozecie
proporcjonalnie zmniejszyc wydatkowanie Srodkdw z innych zrodet.
Natomiast zdarza sie czasami, ze organizacje wykorzystujg catg dotacje,
ale nie wykazujg odpowiednio proporcjonalnego wktadu innych Srodkow
(finansowych i niefinansowych).

# W takiej sytuacji zawsze lepiej przed zakupem poinformowac grantodawce.


https://drive.google.com/file/d/1orLIhwD569-V7wmxtl9uILDbThVnWIbK/view?usp=sharing

Skawina

Miasto 1 Gmina

#SkawinazINICJATYWA

L NINTNN,

oD

Pamietajcie, ze oprocz zwrotu niewykorzystanej dotacji istnieja tez inne
mozliwosci. Mozecie niewykorzystang sume przeniesc do innej pozydji
budzetowej (zawsze najpierw sprawdzcie czy macie taki zapis w
umowie i poinformujcie grantodawce). JeSli wasza oszczednosc¢
znajduje sie w pozycji policzalnej, np: wydruki, sztuki, godziny mozecie
zapytac w Urzedzie czy mozecie zwiekszyc ilo5¢€ zakupionych rzeczy,
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czy materiatow, by wykorzystac zaoszczedzong kwote.

Oczywiscie takie sytuacje czesto wymagajg zgody grantodawcy.
W zwiazku z tym pamietajcie, by nie podejmowac takich decyzji

samodzielnie.
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https://fundacjabis.sharepoint.com/:b:/s/COPSkawina2/EfgsLDMV3r9BvRdMbtJ_G-AB-c4b8gehFxSnYp3HNq_2vw?e=oy1NGW
https://fundacjabis.sharepoint.com/:b:/s/COPSkawina2/EfgsLDMV3r9BvRdMbtJ_G-AB-c4b8gehFxSnYp3HNq_2vw?e=oy1NGW
https://fundacjabis.sharepoint.com/:b:/s/COPSkawina2/EfgsLDMV3r9BvRdMbtJ_G-AB-c4b8gehFxSnYp3HNq_2vw?e=oy1NGW
https://fundacjabis.sharepoint.com/:w:/s/COPSkawina2/EXoVBp_VyzNCnaQaoyOFkagB3Shz_lkGLVrWGVqWP_PBag?e=qutvv1
https://drive.google.com/file/d/1orLIhwD569-V7wmxtl9uILDbThVnWIbK/view?usp=sharing

