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Poradnik
Jak uzupełnić załącznik pn. "Oświadczenie o spełnieniu minimalnych

wymagań służących zapewnieniu dostępności osobom ze
szczególnymi potrzebami"  

korzystając ze środków publicznych, jesteśmy zobowiązani do zadbania o osoby ze szczególnymi
potrzebami
ważne aby pamiętać, iż osoby ze szczególnymi potrzebami to oprócz osób z niepełnosprawnościami
również kobiety w ciąży, osoby z dziećmi, z bagażem, seniorzy
zawsze powinniśmy zakładać możliwość udziału w naszych działaniach osób ze szczególnymi
potrzebami
jeśli nasze działania, siedziba, strona internetowa, profil w social mediach nie są dostępne - należy
zapewnić dostęp alternatywny, np. pomoc wolontariusza/pracownika, wsparcie komunikacyjne
zaznaczenie w załączniku wszystkich pozycji na "nie" lub "nie dotyczy" jest niedopuszczalne 
zawartość załącznika powinna być logicznie związana z działaniami, które chcemy przeprowadzić oraz
treścią samego wniosku, dlatego ważne jest, aby informacje zawarte w ofercie były spójne z
załącznikiem
unikajmy alternatyw naciąganych - jeśli już wyczerpaliśmy wszystkie możliwości i mimo to nie możemy
zapewnić dostępu alternatywnego, zaznaczamy "nie"
jeśli organizujemy wyjazd do hotelu lub np. w kawiarni, koniecznie napiszmy w załączniku o formach
dostosowania tych miejsc. Informacji szukajmy na stronach www lub u personelu obiektu

Obecne wymagania otwartych konkursów ofert Gminy Skawina zakładają obligatoryjne dołączenie do
wniosków grantowych załącznika "Oświadczenie o spełnieniu minimalnych wymagań służących zapewnieniu
dostępności osobom ze szczególnymi potrzebami". Jego brak skutkuje odrzuceniem wniosku już na etapie
oceny formalnej (informacji na ten temat szukajcie w ogłoszeniu konkursowym). 
Poniżej przedstawiamy naszą propozycję uzupełnienia załącznika. Tworząc wniosek i uzupełniając załącznik,
pamiętajcie, że:
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a) zapewnienie wolnych od barier poziomych i pionowych przestrzeni
komunikacyjnych budynków*: ……………………………….................................… 



b) instalacja urządzeń lub zastosowanie środków technicznych
rozwiązań architektonicznych w budynku, które umożliwiają dostęp do
wszystkich pomieszczeń, z wyłączeniem pomieszczeń
technicznych*:……………………………………………………………………………...........

c) zapewnienie informacji na temat rozkładu pomieszczeń w budynku,
co najmniej w sposób wizualny i dotykowy lub głosowy*.........................

d) zapewnienie wstępu do budynku osobie korzystającej z psa
asystującego, o którym mowa w art. 2 pkt 11 ustawy z dnia 27 sierpnia
1997 r. o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób
niepełnosprawnych (Dz. U. z  2020 r. poz. 426, 568 i 875)*: 
…………………………………………………………………………......................................….. 

e) zapewnienie osobom ze szczególnymi potrzebami możliwości
ewakuacji lub ich uratowania w inny sposób*:
………………………….............................................................................................… 

zostaną spełnione następujące wymagania służące zapewnieniu dostępności
osobom ze szczególnymi potrzebami zgodnie z ustawą z dnia 19 lipca 2019 r o
zapewnianiu dostępności osobom ze szczególnymi potrzebami (Dz. U. 2022 poz.
2240, z późn. zm.): 

..……………......…….. 

 



Oświadczam, że w ramach realizacji zadania publicznego pt.: …………...…………………. 
…………………………………….……………………………………………………………................................. 

tak / nie 
/ nie dotyczy** 

tak / nie 
/ nie dotyczy** 

tak / nie 
/ nie dotyczy** 

tak / nie 
/ nie dotyczy** 

tak / nie 
/ nie dotyczy** 

Załącznik - Oświadczenie o spełnieniu minimalnych wymagań
służących zapewnieniu dostępności osobom ze szczególnymi
potrzebami 

(nazwa zadania) 

(miejscowość i data) 

I. Minimalne wymagania w zakresie dostępności architektonicznej 

Tutaj wpisujemy nazwę
zadania (dokładnie to samo

co w polu "Tytuł zadania
publicznego" z wniosku

grantowego.

Wpisujemy konkretne elementy
dostosowania, np. winda,
działania na parterze. W

przypadku braku dostosowania,
zaznaczamy "tak", a następnie

podajemy dostęp alternatywny.

W pkt. b i c, stosujemy podobną
logikę jak w pkt a. W przypadku

braku wymienionej tam
dostępności staramy się zapewnić

dostęp alternatywny. 

Tutaj powinniśmy zabezpieczyć
możliwość wejścia dla osoby z 
 psem w każdej sytuacji. Jedyny
wyjątek - wejście psa na teren

czysty basenu pływackiego.

Musimy zapewnić możliwość
ewakuacji w każdej sytuacji, np.

poprzez pomoc
wolontariusza/pracownika.
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IV. Dostęp alternatywny*** 

II. Minimalne wymagania w zakresie dostępności cyfrowej 

III. Minimalne wymagania w zakresie dostępności informacyjno-komunikacyjnej 

a) spełnienie wymagań określonych w ustawie z dnia 4 kwietnia
2019 r. o dostępności cyfrowej stron internetowych i aplikacji
mobilnych podmiotów publicznych*:……………………………………...........

a) zapewnienie osobie ze szczególnymi potrzebami wsparcia innej
osoby*: ……………………………………………………………………….............……... 

b) zapewnienie wsparcia technicznego osobie ze szczególnymi
potrzebami, w tym z wykorzystaniem nowoczesnych technologii*:
……………………............................................................................................ 
c) wprowadzenie takiej organizacji podmiotu publicznego, która
umożliwi realizację potrzeb osób ze szczególnymi potrzebami, w
niezbędnym zakresie dla tych osób*:
………………………………………………….........................................................… 

a) obsługa z wykorzystaniem środków wspierających komunikowanie
się, o których mowa w art. 3 pkt 5 ustawy z dnia 19 sierpnia 2011 r. o
języku migowym i innych środkach komunikowania się (Dz. U. z 2017 r.
poz. 1824), lub przez wykorzystanie zdalnego dostępu online do usługi
tłumacza przez strony internetowe i aplikacje*:
………………..…………………………………………………………..................................…... 

b) instalacja urządzeń lub innych środków technicznych do obsługi
osób słabosłyszących, w szczególności pętli indukcyjnych, systemów FM
lub urządzeń opartych o inne technologie, których celem jest
wspomaganie 
słyszenia*: …………………………………………………….............................…………… 

c) zapewnienie na stronie internetowej oferenta informacji o zakresie
jego działalności, w tym o realizowanym zadaniu publicznym – w
postaci elektronicznego pliku zawierającego tekst odczytywalny
maszynowo, nagrania treści w polskim języku migowym oraz informacji
w tekście łatwym do czytania*:
……….……………………………………………........................................................ 

d) zapewnienie, na wniosek osoby ze szczególnymi potrzebami,
komunikacji z oferentem w formie określonej w tym wniosku*:
…………..............................................................................................................

tak / nie 
/ nie dotyczy** 

tak / nie 
/ nie dotyczy** 

tak / nie 
/ nie dotyczy** 

tak / nie 
/ nie dotyczy** 

tak / nie 
/ nie dotyczy** 

tak / nie 
/ nie dotyczy** 

tak / nie 
/ nie dotyczy** 

tak / nie 
/ nie dotyczy** 

Ten pkt dotyczy głównie podmiotów
publicznych. W przypadku NGO

warto mieć na stronie www
deklarację dostępności lub zapewnić
dostęp alternatywny w postaci osoby,

która pomoże np. w rekrutacji,
osobiście lub telefonicznie. 

Tutaj powinniśmy koniecznie
zapewnić osobę, która

pomoże osobom ze
szczególnymi potrzebami.

Jest to absolutne minimum
dostępności.

W tej kolumnie, w każdym wierszu
wybieramy jedną z dostępnych

odpowiedzi.  

W Pkt a i b - jeśli dysponujemy
takimi formami dostępności
koniecznie o nich napiszmy. 

Przykłady: 
• Dla osób ze szczególnymi

potrzebami usługa jest
realizowana w innym miejscu,

niż dla pozostałych osób.
• Organizacja oferuje porady

prawne online osobom z
niepełnosprawnością ruchu, a

wszystkim pozostałym w swojej
siedzibie.
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V. Inne rozwiązania zwiększające dostępność osobom ze szczególnymi potrzebami 

………………………………………………………………………….............................…... 
………………………………………………………………………….............................…... 

 



* W przypadku zaznaczenia odpowiedzi „tak” należy wskazać, w jaki sposób zostanie
spełnione dane wymaganie. 
** Należy zaznaczyć właściwą odpowiedź. 
*** Jeżeli ze względów technicznych lub prawnych nie jest możliwe zapewnienie
dostępności osobie ze szczególnymi potrzebami w zakresie minimalnej dostępności
architektonicznej lub informacyjno-komunikacyjnej, oferent zapewnia takiej osobie
dostęp alternatywny. 




……………………………………………………................................................................................... 

Pieczęć i podpisy osób upoważnionych do składania oświadczeń woli w imieniu
oferenta 




Podstawa prawna 



Zgodnie z art. 4 ust. 3 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostępności
osobom ze szczególnymi potrzebami (Dz. U. 2022 poz. 2240, z późn. zm.), w
przypadku zlecania lub powierzania, na podstawie umowy, realizacji zadań
publicznych finansowanych z udziałem środków publicznych lub udzielania
zamówień publicznych podmiotom innym niż podmioty publiczne, podmiot
publiczny jest obowiązany do określenia w treści umowy warunków 
służących zapewnieniu dostępności osobom ze szczególnymi potrzebami w zakresie
tych zadań publicznych lub zamówień publicznych, z uwzględnieniem minimalnych
wymagań, o których mowa w art. 6 ustawy. 

tak / nie 
/ nie dotyczy** 

Należy opisać wszelkie
działania, które podejmiemy,
aby rekompensować braki w
dostępności w toku całości

działań. Powinniśmy wykazać
chęć maksymalizacji w

zapewnieniu dostępu dla osób
ze szczególnymi potrzebami. 

Masz pytania? Zapraszamy do kontaktu:
cop@gminaskawina.pl

http://gminaskawina.pl/
http://gminaskawina.pl/

