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Jak zgodnie z prawem i bezpiecznie zorganizowac
atrakcyjne wydarzenie dla spotecznosci lokalnej
w Gminie Skawina?

Drogie NGO, #

planujecie wydarzenie w przestrzeni publicznej? Chcecie zorganizowac piknik
sasiedzki, festyn, koncert lub inne atrakcje dla waszej spotecznosci lokalnej? To
Swietnie! Pamietajcie jednak, ze korzystanie z przestrzeni publicznej wigze sie z
roznymi procedurami administracyjnymi. W tej instrukcji znajdziecie kompleksowe
informacje i podpowiedzi, na co warto zwrdcic uwage, planujac w plenerze atrakcje
dla spotecznosci. Podpowiadamy, jak odnalezc sie w gaszczu wymagan i co krok po
kroku zrobic perfekcyjne wydarzenie!

Przestrzen publiczna z definicji jest ogdlnodostepna i otwarta dla wszystkich.
Jednak nawet chwilowe jej zagospodarowanie wigze sie z procedurg
administracyjna. Dlatego tez organizujac wydarzenie w takim miejscu

(tzn. np. w publicznym parku, na placu lub na ulicy) musicie:

po 1) zarezerwowac sobie czas na dopetnienie wszystkich formalnosci;
po 2) czasem liczyc sie z kosztami, ktore bedziecie musieli poniesc jako
organizatorzy danej imprezy.

czas niezbedny na organizacje imprezy oraz rezerwacje terenu w przestrzeni publicznej
zalezy od wielu czynnikow, takich jak charakter imprezy czy rodzaj terenu, na ktorym
miataby sie ona odby¢, dlatego najlepiej zatozyc sobie co najmniej 3-miesieczny okres
przygotowan.


https://drive.google.com/file/d/1orLIhwD569-V7wmxtl9uILDbThVnWIbK/view?usp=sharing
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Na co zwrocic uwage?

bez wzgledu na charakter naszej imprezy (artystyczno-rozrywkowy, sportowy,
kulturalny, spoteczny, edukacyjny, sportowo-rekreacyjny itp.) musimy przede
wszystkim sprobowac oszacowad, jak liczna bedzie grupa uczestnikow.

Pozwoli to ustali¢, czy wydarzenie ma charakter masowy. Jesli tak, wowczas
niezbedne jest zezwolenie Prezydenta Miasta na przeprowadzenie imprezy
masowe;j.

impreza masowa to taka, ktora przewiduje zgromadzenie co najmniej 1000
uczestnikow w przestrzeni otwartej i co najmniej 500 w budynku. W
przypadku wydarzenia sportowego odbywajacego sie w hali lub innym
budynku, za impreze masowa uznaje sie juz takie, w ktorym udziat bierze co
najmniej 300 osob.


https://drive.google.com/file/d/1orLIhwD569-V7wmxtl9uILDbThVnWIbK/view?usp=sharing
https://itncons.pl/sztuka-delegowania-zadan-czyli-w-jaki-sposob-przekazywac-zadania-podwladnym/
https://fundacjabis.sharepoint.com/:b:/s/COPSkawina2/Ec7b2YjQgZVHg9NxfjhX0-wB_9exEEZQchPafG0FLHVKPg?e=M3s8f0
https://fundacjabis.sharepoint.com/:b:/s/COPSkawina2/Ec7b2YjQgZVHg9NxfjhX0-wB_9exEEZQchPafG0FLHVKPg?e=M3s8f0
https://fundacjabis.sharepoint.com/:b:/s/COPSkawina2/Ec7b2YjQgZVHg9NxfjhX0-wB_9exEEZQchPafG0FLHVKPg?e=M3s8f0
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zwroccie uwage kto jest wtascicielem terenu. Wydarzenia najlepiej
organizowac na terenie nalezagcym do Gminy (parki, place) lub do nas
samych, jak nasze siedziby. Dzieki temu mozemy uniknac dodatkowych optat
za uzyczenie terenu- zwtaszcza, jesSli nasze wydarzenie jest organizowane

w ramach projektu wspotfinansowanego przez Gmine.

g


https://drive.google.com/file/d/1orLIhwD569-V7wmxtl9uILDbThVnWIbK/view?usp=sharing
https://itncons.pl/sztuka-delegowania-zadan-czyli-w-jaki-sposob-przekazywac-zadania-podwladnym/
https://www.gminaskawina.pl/urzad-i-rada/urzad/wydzialy/wydzial-promocji-sportu-i-wspolpracy
https://www.gminaskawina.pl/urzad-i-rada/urzad/wydzialy/wydzial-promocji-sportu-i-wspolpracy
https://www.gminaskawina.pl/urzad-i-rada/urzad/wydzialy/wydzial-promocji-sportu-i-wspolpracy
https://itncons.pl/sztuka-delegowania-zadan-czyli-w-jaki-sposob-przekazywac-zadania-podwladnym/
https://www.gminaskawina.pl/urzad-i-rada/urzad/zalatw-sprawe-w-urzedzie/imprezy-masowe
https://www.gminaskawina.pl/urzad-i-rada/urzad/zalatw-sprawe-w-urzedzie/imprezy-masowe
https://www.gminaskawina.pl/urzad-i-rada/urzad/zalatw-sprawe-w-urzedzie/imprezy-masowe
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O czym pamietac?

ubezpieczenia podczas przy organizacji matych, nieodptatnych wydarzen
nie s3 obowigzkowe, ale pamietaj, ze jako organizatorzy imprezy
odpowiadacie za wszystko, co sie podczas tej imprezy moze wydarzyc.

Jesli nie macie ubezpieczenia OC, a bedzie stwierdzona odpowiedzialnosc
cywilna organizatora (stowarzyszenia, fundacji, osoby prywatnej),

to bedzie on musiat zaspokoic roszczenia pokrzywdzonych z wtasnych
Srodkow.

w czasie wydarzenia uczestnicy moga doznac kontuzji. Nie mozecie wziac
odpowiedzialnoSci za wszystkie scenariusze, wiec dbajac o bezpieczenstwo
uczestnikow, warto pomyslec o jednorazowym ubezpieczeniu imprezy.

Sa to:

1) ubezpieczenie NWW - od nieszczesliwych wypadkow,

2) ubezpieczenie OC - od odpowiedzialnosci cywilnej za szkody poniesione
przez uczestnikow



https://drive.google.com/file/d/1orLIhwD569-V7wmxtl9uILDbThVnWIbK/view?usp=sharing
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O czym pamietac?

festyny z muzyka w tle, potancowki, muzyka puszczana z gtosnikow,
pokazy taneczne oraz wiele innych form publicznego wykorzystania
utworow muzycznych wymagaja uzyskania licencji od Stowarzyszenia
Autorow ZAiKS. | uiszczenia wyznaczonej optaty. Aby otrzymac licencje,
nalezy zgtosic opis wydarzenia, miejsce, liczbe uczestnikow.

z kim sie kontaktowac i gdzie sktadac wniosek o udzielnie licenc;ji?
ZAIKS Krakow, ul Loretanska 8 lok. 12, 31-116 Krakow,

tel: +48 (12) 423 06 49, +48 (12) 422 05 60,
e-mail: krakow@zaiks.org.pl

jesli nie chcecie ponosic dodatkowych kosztow mozecie
skorzystac z baz darmowych utworow muzycznych
i dzwiekow dostepnych na stronach Otwarte Zasoby i Legalna Kultura.


https://drive.google.com/file/d/1orLIhwD569-V7wmxtl9uILDbThVnWIbK/view?usp=sharing
https://itncons.pl/sztuka-delegowania-zadan-czyli-w-jaki-sposob-przekazywac-zadania-podwladnym/
https://fundacjabis.sharepoint.com/:b:/s/COPSkawina2/EW90C9CB645ElGBWOa9s0sIBblWbwIHBtautE5BSuG1uCQ?e=SHTEx5
https://fundacjabis.sharepoint.com/:b:/s/COPSkawina2/EW90C9CB645ElGBWOa9s0sIBblWbwIHBtautE5BSuG1uCQ?e=SHTEx5
https://fundacjabis.sharepoint.com/:b:/s/COPSkawina2/EW90C9CB645ElGBWOa9s0sIBblWbwIHBtautE5BSuG1uCQ?e=SHTEx5
https://itncons.pl/sztuka-delegowania-zadan-czyli-w-jaki-sposob-przekazywac-zadania-podwladnym/
https://zaiks.org.pl/licencje/uzyskaj-licencje
https://zaiks.org.pl/licencje/uzyskaj-licencje
https://zaiks.org.pl/licencje/uzyskaj-licencje
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O czym pamietac?

jesli zamierzacie zorganizowac przy okazji swojego wydarzenia w
przestrzeni publicznej takze zbiorke pieniedzy lub darow - nie musicie
ubiegac sie o pozwolenie na to. Wystarczy jesli, jako organizatorzy
zbiorki, zgtosicie ja na portalu

zbiorke mozecie przeprowadzic np. na wasze cele statutowe
i dziatalnoS¢ Waszej organizac;ji.



https://drive.google.com/file/d/1orLIhwD569-V7wmxtl9uILDbThVnWIbK/view?usp=sharing
http://www.xn--zbirki-dxa.gov.pl/
https://itncons.pl/sztuka-delegowania-zadan-czyli-w-jaki-sposob-przekazywac-zadania-podwladnym/
https://poradnik.ngo.pl/zbiorki-publiczne
https://poradnik.ngo.pl/zbiorki-publiczne
https://poradnik.ngo.pl/zbiorki-publiczne
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O czym pamietac?

domowe wypieki i wszystkie kulinarne cuda, ktore przygotujecie Wy i
Wasi sgsiedzi mozecie po prostu rozdawac.

Warto wiedziec, ze jednorazowa produkcja zywnosci i jej sprzedaz w
czasie lokalnego Swieta nie podlega wymogom objetym zakresem
Rozporzadzenia 852/2004 Parlamentu Europejskiego w sprawie higieny
Srodkow spozywczych i tym samym nie jest nhadzorowana przez
Panstwowa Inspekcje Sanitarna.

Niemniej istotne jest, aby przestrzegac podstawowych zasad higieny, co
pozwoli zagwarantowac odpowiednie warunki sanitarno-higieniczne
podczas przygotowywania potraw.

nie prowadzisz dzielnoSci gospodarczej, ani odptatnej?
Przygotuj zbiorke publiczng i kawatek ciastka czy lemoniady
dawaj osobom, ktore dorzucity cos do waszej zbiorki na cele
statutowe.


https://drive.google.com/file/d/1orLIhwD569-V7wmxtl9uILDbThVnWIbK/view?usp=sharing
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O czym pamietac?

sasiedzkie kino plenerowe to takze przyjemna forma integracji
sasiedzkiej. Ekran mozecie zrobic z przesScieradta lub wyswietlac filmy na
biatej Scianie. Rzutnik moze pozyczyc ktorys z sgsiadow lub
zaprzyjazniona organizacja lub instytucja. Planujac sasiedzki pokaz
filmowy pamietajcie takze o odpowiedniej godzinie rozpoczecia seansu
(by wySwietlany obraz byt wyrazny) oraz o ew. rezerwowym miejscu
pokazu (np. w okolicznym domu kultury) w razie deszczu, ochtodzenia.
Warto pamietac, ze do kazdego filmu ktoS ma prawa. Moze to by¢, np.
firma dystrybucyjna, producent filmu, szkota filmowa lub Filmoteka
Narodowa. Aby uzyskac zgode na publiczny pokaz od instytucji, ktora
posiada prawa do filmu, zazwyczaj nalezy uiScic optate. Prawo autorskie
(art. 23) dopuszcza korzystanie z utworu w zakresie wtasnego uzytku
osobistego, ktory obejmuje korzystanie z pojedynczych egzemplarzy
utworow przez krag osob pozostajacych w zwiazku osobistym, w
szczegolnoSci pokrewienstwa, powinowactwa lub stosunku
towarzyskiego. Chociaz mogtoby sie wydawac, ze impreza sasiedzka
miesci sie w kategorii stosunku towarzyskiego, najlepiej poprosic o
licencje dystrybutora filmu. Informacje o dystrybutorach wiekszosci
filmow mozemy znalezc np. na stronie w opisach filmow.



https://drive.google.com/file/d/1orLIhwD569-V7wmxtl9uILDbThVnWIbK/view?usp=sharing
http://www.filmweb.pl/
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O czym pamietac?

pamietajcie, ze z wielu dziet, rowniez filmowych mozna korzystac
bezptatnie, w ramach domeny publicznej. Tworza jg utwory tworcow,
ktore nie podlegaja juz ochronie prawnej (70 lat od Smierci autora):

PomysSicie tez o wspotpracy np. z lokalng biblioteka publiczng, ktora moze
organizowac pokazy filmowe na innych zasadach. Na stronie
Stowarzyszenia Bibliotekarzy Polskich znajdziemy cata broszure, w ktorej
wyjasnione sg zasady legalnego odtwarzania filmow w firmach i
instytucjach:


https://drive.google.com/file/d/1orLIhwD569-V7wmxtl9uILDbThVnWIbK/view?usp=sharing
http://www.domenapubliczna.org/
http://www.sbp.pl/repository/newsy/MPLC-broszura.pdf

